Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sdo Paulo Tel.: (19) 3802-1487

EDITAL DE LICITACAO

MODALIDADE PREGAO PRESENCIA N.° 002/2023

LICITAGAO: Pregao Presencial
TIPO: Menor Preco Global

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 053/2023

OBJETO: Contratacdo de servigcos técnicos para tratamento

e planejamento de acervo documental por tags de
identificacdo de radio frequéncia, locagdo de
software e com criagdo da tabela de temporalidade
documental, conforme quantidades estimadas e
especificagdes técnicas, descritas neste termo de

referéncia.
DATA ENTREGA ENVELOPES: Até dia 29/08/2023, as 09 horas
DATA DA ABERTURA: 29/08/2023
HORARIO: 09h15min
LOCAL: Camara Municipal da Estancia Turistica de

Holambra — Rua Doutor Jorge Latour, n° 152,
Centro — Estancia Turistica de Holambra/SP
LEGISLAGAO APLICAVEL: Lei Federal n°® 10.520/02 e Lei n° 8.666/93 e
alteragbes posteriores

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Camara Municipal da
Estancia Turistica de Holambra, através do departamento de Licitagbes e Contratos,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, com critério de julgamento
Menor Preco Global, objetivando a aquisigao de servicos para gestao de documentos e
informacoes, conforme condi¢ées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
e seus anexos. Contratacdo, que sera regida pela Lei Federal n°® 10.520 de 17 de junho
de 2002, aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, as disposicdes da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

O Pregéo Presencial sera realizado no dia 29 de agosto de 2023 as 09h15min, na sede
da Camara Municipal de Holambra, localizada Rua Dr. Jorge Latour, 152 Centro - CEP:

13825-000 Holambra — SP.
O Edital completo esta disponivel para ser consultado e/ou obtido através do site:

www.camaraholambra.sp.gov.br.

1. OBJETO

1.1 Contratagédo de servigos técnicos para tratamento e planejamento de acervo

documental por tags de identificacdo de radio frequéncia, locagao de software e com /;:J-i;;g\
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criagdo da tabela de temporalidade documental, conforme quantidades estimadas e
especificacbes técnicas, descritas neste termo de referéncia.

1.2 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da
sua assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, por até 60

(sessenta) meses, observado o disposto no inciso Il do art. 57 da Lei Federal n°

8.666/93.

2. DO CADERNO DE LICITAGAO - EDITAL E ANEXOS

2.1 Dez anexos fazem parte integrante deste edital, a saber:

2.1.1 ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

212 ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS,;

2.1.3 ANEXO Il = MINUTA DO CONTRATO;

21.4 ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

215 ANEXO V - DECLARACAO DE CONFORMIDADE;

21.6 ANEXO VI - MODELO DA DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME E EPP;
2.1.7 ANEXO VIl — CARTA DE CREDENCIAMENTO,;

218 ANEXO VIII — DECLARACAO DE QUE O LICITANTE TEM PLENO
CONHECIMENTO DAS EXIGENCIAS DO EDITAL E DO OBJETO LICITADO;

219 ANEXO IX - DECLARACAO DE QUE O LICITANTE CONCORDA COM OS
CRITERIOS DE JULGAMENTO;

2.1.10 ANEXO X - DECLARACAO, SOB AS PENALIDADES CABIVEIS, DE QUE
COMUNICARA PREVIAMENTE A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA
DE HOLAMBRA SOBRE A SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS.

2.2 Os documentos, ordinandos em anexos distintos, trata-se de pegas complementares
e integram o presente edital para todos os fins de direito.

23 As empresas interessadas em participar do certame deverdo possuir contrato
social ou estatuto social compativel com o objeto do certame.

2.4 Para solicitar o edital e seus anexos, o interessado devera solicitar
presencialmente no setor de contratagdes, de segunda a sexta-feira, das 8h30 as
16h30, sendo retirada do arquivo digital do edital, o interessado devera fornecer midia
para gravagdo (CD-R ou pen drive) e via e-mail, encaminhar para
licitacdo@camaraholambra.sp.gov.br, de segunda a sexta-feira, das 8h30 as 16h30,
fornecer copia do cartdo CNPJ, Contrato social e documento pessoal do responsavel

pela empresa, até a véspera da data designada para a entrega dos envelopes.
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2.5 O edital e anexos também estara disponivel no site

www.camaraholambra.sp.gov.br.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA.
3.1 As despesas com a execugdo do presente certame onerardo a dotagéo

orcamentaria 3.3.90.39 - Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica.

4. DAS IMPUGNAGOES E ESCLARECIMENTOS

4.1 Qualquer cidadéo é parte legitima para impugnar o presente edital, devendo
dirigir as impugnacdes ao pregoeiro, por escrito, com identificagéo do processo e do
nimero do pregéo, as quais devem ser protocolizadas na recepgéo da Cémara
Municipal de Holambra, no periodo das 8 as 11h30 das 13 as 16h30, ou por meio de
solicitacdo via e-mail licitacao@camaraholambra.sp.gov.br, com a identificagao
completa do impugnante, até 24 (vinte e quatro) horas antes da data fixada para o
recebimento dos envelopes, devendo a Administracéo julgar e responder a impugnagao,
sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113 da Lei Federal n® 8.666, de 1993.
4.2 Quaisquer informagdes e esclarecimentos relativos ao Pregéo serdo prestados
pelo Pregoeiro, atendendo a requerimento por e-mail ou escrito, protocolizado na
Camara Municipal de Holambra, conforme prazo do item 4.1 deste edital.

4.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo, bem como responder as
questoes formuladas pelos licitantes.

4.4 Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatério, sera designada nova data para
a realizacéo de nova sesséao publica de pregdo presencial, se o caso.

4.5 As impugnacdes e esclarecimentos sobre eventuais questionamentos sobre o
edital e anexos serdo divulgados por meio eletrénico, nos e-mails dos interessados
cadastrados no processo licitatério, no site da Camara Municipal, ndo sendo aceitas, no
futuro, alegacéo de desconhecimento.

4.6 Qualquer modificagdo no edital sera objeto de nova publicacdo pelos mesmos
instrumentos de divulgacao deste ato convocatorio, reabrindo- se o prazo inicialmente

estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo nao afetar a formulagéo

das propostas.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO
5.1 Poderéo participar deste pregédo interessados cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto desta licitacéo e que sejam devidamente credenciados.
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5.2 A participacéo dos Licitantes se fara isoladamente, sendo vedada a participagéo
de consorcios.

5.3 Sera vedada a participacao no certame as empresas:

5.3.1 Proibidas de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislacao vigente;

5.3.2 Enquadradas nas disposigoes do art. 9° da Lei Federal n® 8.666/1993;

5.3.3 Estrangeiras que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.3.4 Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia em processo de
dissolucao ou liquidagao;

5.3.5 Sociedades cooperativas;

5.3.6 As empresas em processo de recuperacao judicial poderao participar do certame,
desde que apresentem, durante a fase de habilitagdo, o plano de recuperagéo ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a
todos os requisitos de habilitagdo econémico-financeira estabelecidos neste edital.

5.4 Os participantes deverao ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste
Edital e das condi¢bes gerais e particulares do objeto do certame, ndo podendo alegar
qualquer desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulagcéo da
proposta e do integral cumprimento das obrigagbes assumidas pela assinatura do
contrato. A licitagdo é composta por um tnico item, conforme tabela constante do Termo
de Referéncia - Anexo |, deste Edital.

55 O critério de julgamento adotado sera o menor preco total, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

6. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

6.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores
a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao
publica, situagdo em que seréo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
6.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor n&o assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagéo fiscal, nos termos do § 1° do art. 43 da
Lei Complementar Federal n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances. -
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6.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a

sessao reaberta.

6.1.4 A convocacio se dara por meio de e-mail, de acordo com a fase do procedimento
licitatorio.

6.1.5 A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no

credenciamento, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

7 .DO CREDENCIAMENTO, DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO

7.1.  Para o credenciamento deveréo ser apresentados os seguintes documentos (em
original ou copia autenticada):

a) Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto da pessoa juridica. No caso de empresa
individual, registro comercial;

b) Procuragdo outorgando poderes ao credenciado (por instrumento publico ou
particular);

c) Documento de identificagdo do credenciado - pessoa fisica (RG, Carteira de
Habilitacao).

7.1.1. Quanto aos representantes:

7.1.1.1. Tratando-se de representante legal (socio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), no qual estejam expressos os poderes para exercer direitos e assumir
obrigacées em decorréncia de tal investidura no instrumento constitutivo da empresa
registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, no ato constitutivo
registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas;

7.1.1.2. Quando se tratar de procurador, apresentar instrumento de mandato outorgado
por meio de documento publico ou particular, com reconhecimento de firma do
outorgante (exigéncia amparada pelo art. 654, § 2°, do Cédigo Civil), no qual constem
poderes especificos para formular ofertas, lances, negociar pregos, interpor recursos e
desistir de suas interposicdes, bem como participar de todos os demais atos pertinentes
ao certame, que comprove os poderes do mandante para outorga.

7.1.1.3. Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.1.4. O representante legal ou o procurador da empresa interessada, maior de 18
(dezoito) anos, devera identificar-se exibindo documento oficial que contenha fotografia.
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7.1.1.5. Na hipotese do ndo comparecimento de representante, ndo credenciamento do
licitante ou ndo apresentar procuragdo com firma reconhecida, ficara ele impedido de
participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intengéo de
interpor recursos ou de renunciar a esse direito, ficando, nesse caso, mantido o prego
apresentado na proposta escrita para efeito de ordenacéo das propostas e apuragao do
menor preco.

7.1.1.6. Alicitante que néo pretenda credenciar representante para os atos presenciais,
podera encaminhar os envelopes “PROPOSTA" e “DOCUMENTACAQ”, e, num terceiro
envelope, devidamente identificado, com 0 “‘Cartao
CNPJ, copia do documento pessoal do responsavel, a DECLARACAO DE ME/EPP” e
a declaracéo solicitada no item 7.1.2.1 (anexo VIII), para protocolo de forma a validar a
participagao da empresa.

7.1.2. Quanto ao pleno conhecimento aos requisitos de habilitago:

7.1.2.1. Declaracdo de Pleno Conhecimentos aos Requisitos de Habilitacdo, que
devera ser feita de acordo com o modelo ANEXO VIII deste Edital e apresentada em
apartado, fora dos envelopes, juntamente com documentos de credenciamento.
7.1.2.2. A Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo é condigéo essencial para abertura da proposta, visto a peculiaridade de
inversdo de fases nesta modalidade de licitagcdo;

7.1.2.3. As empresas que nado apresentarem esta declaracéo ndo poderdo entregar
os envelopes, recebendo-os de volta lacrados, se for o caso.

7.1.3.  Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

7.1.3.1. Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando o
exercicio de preferéncia prevista na Lei Complementar Federal n® 123, de 2006, que
devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO VI deste Edital e
apresentada fora dos envelopes.

7.2 Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado,
sendo que cada um deles podera representar s6 uma empresa concorrente.

7.3.  Encerrado o credenciamento, ndo serdo admitidos credenciamentos de
eventuais representantes retardatarios.

7.4 O credenciamento devera ser realizado no dia 29/08/2023 as 09h15min.

8. DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
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8.1. A PROPOSTA DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO deverao
ser apresentados separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis,

contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA
A COMISSAO DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA
DE HOLAMBRA

LICITACAO: PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2023

(NOME DA LICITANTE)

(CNPJ DA LICITANTE)

(ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE)

ENVELOPE 02 -DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

A COMISSAO DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA
DE HOLAMBRA

LICITACAO:PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2023

(NOME DA LICITANTE)

(CNPJ DA LICITANTE)

(ENDERECO COMPLETO DA LICITANTE)

8.1.1 A auséncia dos dizeres na parte externa nao constituird motivo para
desclassificacdo da licitante, que podera inserir as informacgées faltantes.

8.1.2. Caso ocorra a abertura do ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE
HABILITACAO antes do ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA DE PRECOS, por falta de
informagao na parte externa dos envelopes, sera aquele novamente lacrado sem analise
de seu conteudo e rubricado o lacre por todos os presentes.

8.2. Do Envelope n° 1 - Proposta de Precos

8.2.1. O modelo descrito no ANEXO Il devera ser preenchido e reproduzido em papel
timbrado da licitante para a apresentagdo da PROPOSTA DE PRECOS, datilografado,
impresso ou escrito em letra de forma, de forma legivel, em lingua portuguesa, salvo
quanto as expressbes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrées ou
entrelinhas, sem cotacdes alternativas, datada e assinada pelo representante legal da
licitante ou pelo procurador regular e comprovadamente constituido.

8.2.2. Na proposta devera conter qualificacdo empresarial, contendo a razéo social,
endereco, inscrigdo no CNPJ/MF, canais de comunicagéo e contato, tais como telefone,
fax, e-mail e endereco eletronico da Internet, além de referéncias bancarias (codigo do

banco, agéncia, nimero da conta corrente), devidamente datada e assinada; e
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8.2.3. 0OsVALORES — UNITARIO, MENSAL E TOTAL — serdo indicados em moeda
corrente nacional, expresso em numeral e por extenso, conforme modelo de proposta
constante no ANEXO 1.
8.2.4. Informar marca do software/produto na proposta.
825  Validade da PROPOSTA de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data de sua apresentacao.
8.2.6. Especificagdo e descricdo completa na proposta dos servicos ofertados,
observados os requisitos minimos descritos no ANEXO |, a fim de comprovar sua real
capacidade de atendimento do objeto licitado, de forma a permitir a avaliacdo da
adequacéo aos requisitos estabelecidos neste Edital;
8.2.7. Nos valores propostos estaréo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que indiquem
direta ou indiretamente na prestagéo dos servigos apurados, conforme anexo deste
edital.
8.2.8. O preco do produto ofertado pelos proponentes deve incluir os tributos e demais
encargos a serem discriminados e suportados pelo licitante.
8.2.9. Para as licitantes que derem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado e
a reducdo alcanga proporcionalmente todos os valores mensais apresentados na
proposta.
8.3. Do Envelope n° 2 — Documentos de Habilitagéo
8.3.1. Os licitantes deverdo apresentar documentagao relativa a habilitagéo juridica,
a regularidade fiscal e trabalhista, e a qualificagéo econémico-financeira nas condigées
seguintes:
l. Habilitagdo Juridica
a) Contrato Social ou Ato Constitutivo originario acompanhado de todas as alteracoes
contratuais, contendo objeto social compativel com o objeto da presente licitagéo, salvo
com excecao de quem ja tenha apresentado no credenciamento conforme item 7.1 “a”;
8.3.2 Nos casos de enquadramento especifico de microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP), essa condi¢do devera estar demonstrada na documentacao
apresentada.
8.3.2.1 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006, havendo alguma restrigdo na comprovagéo de
regularidade fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, I

prorrogavel por igual periodo, a critério da Céamara Municipal de Holambra, para a
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regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo de
eventuais certidées negativas ou positivas com efeitos de negativas.

8.3.2.2 A nao regulamentagdo da documentagdo no prazo previsto, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital,
podendo a Camara Municipal de Holambra convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8.3.3 Os documentos relacionados nos subitens 7.1. “a” e “b”, ndo precisarao constar
do ENVELOPE N° 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO, caso tenham sido
apresentados para o credenciamento neste pregao.

8.4  Qualificagdo Técnica

8.4.1 Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas e quantidades e prazos, com o objeto da licitagdo, mediante
apresentacéo de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
observado o disposto na Lei Federal n® 8.666/1993.

8.4.1.2 Os atestados e declaragbes deverdo ser apresentados em papel timbrado,
original ou copia reprografica autenticada, assinados por autoridade ou representante
de quem os expediu, com a devida identificagéo e cargo:

a) O licitante disponibilizara todas as informag6es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados.

b) Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econémica, especificadas no contrato social vigente, atendendo plenamente e
integralmente ao objeto licitado.

c) Devera ser apresentado juntamente com o atestado técnico, nota fiscal referente
aos servicos contidos no atestado, referente a entidade em questao.

d) Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

8.5 Qualificagdo Econémico-Financeira

8.5.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor
da sede do licitante, emitida no maximo a 90 (noventa) dias da abertura da sessao
publica deste pregéo, caso referida certidao for positiva, a licitante podera apresentar
plano de recuperagéo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, conforme
Sumula n® 50 do TCESP.

8.5.2. Balanco patrimonial e demonstragées contabeis do ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da S
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empresa, vedada a sua substituicédo por balancetes ou balangos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagao da proposta.
a) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacéo de balango patrimonial e demonstragdes contébeis referentes ao periodo

de existéncia da sociedade.
8.5.3. Comprovacéo da boa situagdo financeira, ja calculados, datados e assinados

pelo representante legal.

a) Capital social minimo de 10% (dez por cento) do valor de sua proposta,
comprovado a data de entrega da proposta comercial e indices Econémicos.

b) Patriménio Liquido de 10% (dez por cento) do valor de sua proposta,
comprovado a data de entrega da proposta comercial.

8.6 Regularidade Fiscal e Trabalhista

8.6.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ.

8.6.2. Prova de inscricbes no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal da sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.
8.6.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da
sede da licitante (CNDs),

8.6.4. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por
meio de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal.

8.6.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos
termos da Lei Federal n® 12.440, de 2011.

8.6.5.1. As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou
Certiddo Negativa Positiva com efeitos de Negativa.

8.6.5.2. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo de que conste a
existéncia de créditos ndo vencidos; em curso de cobranga executiva em que tenha sido
efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, ou deposito
de seu montante integral, ou reclamagdes e recursos, nos termos das leis de regéncia
do processo tributario administrativo ou concesséo de medida liminar em mandado de
seguranca.

8.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais ou estaduais

relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante a
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apresentagdo de declaragdo da Fazenda Publica do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidacéo respectiva.

8.9.  Os documentos poderado ser entregues e apresentados ordenadamente por cada
licitante, com suas folhas numeradas e rubricados pelo responsavel por sua elaboragao.
8.10. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certidées apresentadas, a
CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA aceitara como validas as expedidas até 60
(sessenta) dias imediatamente anteriores a data da apresentagéo das propostas.

8.11. Os documentos necessarios a habilitagao poderao ser apresentados no original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracéo ou publicacdo em 6rgéao da imprensa oficial.

8.12. Na&o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidées.
8.13. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sesséo publica de pregéo,
acarretara a inabilitacao da licitante.

8.14. O pregoeiro diligenciara efetuando consulta direta na Internet nos sites dos
érgaos expedidores para verificar a veracidade de documentos obtidos por esse meio
eletrénico.

8.15. Os documentos apresentados para fins de habilitagdo deveréo referir-se ao
mesmo estabelecimento e ao mesmo numero do CNPJ. Se o licitante for matriz, todos
os documentos deverdo estar em nome da matriz; se for filial, todos os documentos
deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,

forem comprovadamente emitidos somente em nome da matriz.

9. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. No dia 29 de agosto de 2023, as 9h15min serd aberta a sessdo de
processamento do pregdo, iniciando-se pela fase de credenciamento dos
representantes das empresas interessadas em participar do certame, ocasiao em que
serdo apresentados os documentos indicados no item 7 deste edital.

9.2. Encerrada a fase de credenciamento, o pregoeiro seguira para abertura dos
ENVELOPES N° 01, contendo, separadamente, a PROPOSTA DE PRECOS.

9.3. O julgamento sera feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas

as Especificagbes definidas no ANEXO .

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487
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9.3.1. Sera verificada a exatiddo das operacgées aritméticas que conduziram ao valor
total orcado, com a especificacdo e descricdo completa na proposta dos servigos
ofertados, observados os requisitos minimos descritos no ANEXO |, a fim de comprovar
sua real capacidade de atendimento do objeto licitado, de forma a permitir a avaliagao
da adequacéo aos requisitos estabelecidos neste Edital,

9.4. A analise das propostas pelo pregoeiro visara ao atendimento das condi¢coes
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

9.4.1. Que nao atendam as especificagbes, prazos e condi¢des fixados neste edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades ou ndo apresentem as especificacdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia Técnica.

9.4.2. Que no preco do produto ofertado ndo contemple a discriminagéo dos tributos
e demais encargos a serem suportados pelo licitante.

9.4.3. Que apresentem prego ou vantagem baseados exclusivamente em propostas
ofertadas pelas demais licitantes.

9.4.4. Que contiverem cotacédo de objeto diverso daquele constante neste edital.
9.4.5. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada em ata, com
acompanhamento por todos os participantes.

9.4.6. A nao desclassificacio da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.5. Na hipotese de todas as propostas serem desclassificadas, a pregoeiro dara por
encerrado o pregao, lavrando-se a competente ata.

9.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com

observancia dos seguintes critérios:
9.6.1. Selecéo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL e das demais com precos

10% (dez por cento) superior aquela.

9.6.2. O pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a

formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior

preco e, os demais, em ordem decrescente de valor, decidindo-se por sorteio no caso

de empate de pregos.

9.6.3. O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posi¢cdo na ordenagao

de lances em relacéo aos demais empatados, e assim sucessivamente, até a definicao
completa da ordem dos lances.

9.6.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em

relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor

oferta devera ser de 0,5% do valor da melhor oferta.
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9.7. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

9.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todas as participantes
declinarem da formulagdo de lances.

9.9. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas (ME) e as empresas de pequeno porte (EPP), nos seguintes termos:
9.10. Entende-se por empate aquelas situagées em que as propostas apresentadas
pelas microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

9.10.1. A microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) cuja proposta for
mais bem classificada podera apresentar proposta de prego inferior aquela considerada
vencedora da fase de lances, situacdo em que sua proposta sera declarada a melhor
oferta.

9.10.1.1. Para tanto, sera convocada para exercer o seu direito de preferéncia e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, a contar da convocagéo do pregoeiro, sob pena de precluséo.

9.10.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) que se encontrem no
intervalo estabelecido, sera realizado um sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta.

9.10.2.1 Entende por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificacéo.

9.10.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances néo tiver sido apresentada por microempresa (ME) ou empresa
de pequeno porte (EPP).

9.10.4. Nao ocorrendo contratacéo de microempresa (ME) ou empresas de pequeno
porte (EPP), retomar-se-ao os procedimentos do pregao, nos termos do art. 4, inciso Ill,
da Lei Federal n°® 10.520, de 2002, sendo assegurado o exercicio do direito de
preferéncia na hipotese de haver participagéo das demais microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP).

9.10.4.1. Nao configurada a hipétese prevista neste subitem, sera declarada a melhor
oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances, que apresentar o
menor valor global.

9.11. Apos a fase de lances seréo classificadas na ordem crescente dos valores

propostos néo selecionadas, considerando-se para estas, o ultimo preco ofertado.
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9.12. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
9.13. So se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia

de lances. Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de
apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacao.

9.14. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades cabiveis.

9.15. O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a redugéo do preco.

9.16. Ap6s a negociagao, o pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,

decidindo motivadamente a respeito.

9.17. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:
9.17.1. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade.
9.17.2. Nao apresente as especificacées técnicas exigidas no presente edital, bem

como, pelo Termo de Referéncia Técnica.

9.17.3. Apresentar preco final superior ao pre¢co maximo fixado, ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

9.17.3.1. Considera-se inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo néo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagées de propriedade
do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
9.17 4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
na forma do § 3°, do art. 43, da Lei Federal n° 8.666 de 1993, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

9.17.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 35% (trinta e cinco) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao
for flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, sera obrigatoria a realizacdo de diligéncias para aferir a

legalidade e exequibilidade da proposta.
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9.17.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou
os indicios que fundamentam a suspeita.

9.17.7. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

9.17.8. O pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados
na Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos salérios das categorias envolvidas na
contratacao.

9.17.9. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo pregoeiro, desde que nao haja majoracédo do preco proposto.

9.17.9.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, exceto para
atividades de prestagdo de servigos previstas nos §§ 5°- B a 5°E do art. 18 da Lei
Complementar Federal n® 123/2006.

9.18. Considerada aceitavel a oferta de menor valor global, no momento oportuno, a
critério do Pregoeiro, sera verificado o atendimento do licitante as condigbes de
habilitacao estipuladas neste edital.

9.19. Eventuais falhas, omissées ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo efetivamente entregues, poderdo ser saneadas na sessdo publica do
pregdo, até a decis@o sobre a habilitagdo, sendo vedada a apresentagédo de novos
documentos.

9.20. A verificacdo sera certificada pelo pregoeiro anexando aos autos documentos
passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

9.21. A Camara Municipal de Holambra nao se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos de informagdes, no momento da verificagao.
9.21.1 Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos
alcancados pela verificagdo, o licitante sera inabilitada, se for o caso.

9.22. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagéo previstos neste
edital, o licitante sera considerado habilitado e declarado vencedor.

9.23. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o pregoeiro passar a

subsequente, havera nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
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nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida, se for o caso.
9.24. Em seguida, o Pregoeiro devera abrir os envelopes contendo o0s
DOCUMENTOS DE HABILITACAO das proponentes, decidindo sobre as
correspondentes habilitagoes.
9.25. Da sessao publica de pregao sera lavrada ata circunstanciada, na qual serao
registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e
pela equipe de apoio e licitantes presentes.
9.26. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracéo no decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual sancao a
Contratada, se for o caso.
9.27. O vencedor da fase lances, sera convocado para que dentro de 10 (dez) dias
Uteis apos a realizagdo da fase de lances, seja realizado a prova de conceito conforme
item 13, do termo de referéncia. Devera também apresentar o certificado de registro da
marca do software emitido pelo Instituto Nacional de Propriedade Industrial (INPI).
Havendo conformidade com a prova de conceito sera declarado vencedor e o0 mesmo

sera convocado para a assinatura do contrato.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 Os licitantes deverao manifestar a intencao de interpor recurso no final da sessao
publica, as razées e argumentos seréo registrados em ata, podendo os interessados
juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias uUteis, cuja contagem iniciar-se-a no dia util
subsequente ao da realizagdo do pregao, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazées em igual nimero de dias Uteis, que comegaréo
a fluir no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata aos
autos.

10.2 A intencéo de interpor recurso e o acolhimento posterior de mérito do recurso,
importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento, ficando,
nesse caso, todos os envelopes remanescentes dizendo conter documentacéo retidos
pelo 6rgéo promotor do pregéo, até julgamento final do recurso.

10.3 A falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante na sesséao importara a
decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro podera adjudicar o objeto do certame ao
licitante vencedor.

10.4. Os recursos e contrarrazées de recursos poderao ser protocolados diretamente

na recepgao da Camara Municipal de Holambra, situada na Rua Dr. Jorge Latour, 152,
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Centro - CEP: 13825-000, Holambra — SP, ou encaminhado para o email:
licitacao@camaraholambra.sp.gov.br.
10.5 Nao seréo aceitos os pedidos de recurso que foram devidamente solicitados ato
na sessdo publica de Pregdo e consequentemente lacrados na ata circunstanciada.
10.6 Julgado os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a

Autoridade Competente adjudicara o objeto e homologara o resultado da licitagao.

11 . ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGCAO

11.1. A adjudicacido do objeto do pregdo presencial sera efetuada pelo Pregoeiro
sempre que néo houver recurso (art. 9°, inciso V, do Decreto n® 3.555/2000).

11.2. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio (art.
7°, e art. 11, inciso XX, do Decreto n°® 3.555/2000).

11.3. A homologacéo da licitagdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6
poderd ser realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo
Pregoeiro ou, quando houver recurso, pela referida autoridade.

11.5 Depois de homologado o resultado do Pregdo, o licitante vencedor sera
convocado para assinar o Termo de Contrato.

11.6 A adjudicagéo e homologagédo s devera ser realizada apos conformidade da

empresa vencedora, na prova de conceito item 13 do termo de referéncia.

12 .DO CONTRATO
12.1. Para formalizar a contratacdo da empresa vencedora sera firmado instrumento

contratual em conformidade com a minuta apresentada na forma de Anexo lll, sendo o
adjudicatario por e-mail, ou ainda via publicagéo no Diario Oficial do Estado, a celebra-
lo em até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do chamamento, sob pena de
decair o direito a contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei
Federal n° 8.666/93.

12.2. A empresa vencedora se obriga a apresentar, no momento da assinatura do
contrato, a documentacdo comprobatdria de regularidade para com a Seguridade Social
(CND-INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF-FGTS), da inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT), se identificado que esses
documentos apresentados por ocasido deste certame licitatorio ja estiverem vencidos.
12.3. As microempresas e as empresas de pequeno porte deveréo, nesta oportunidade,

comprovar que eventuais restrices de suas regularidades fiscais ja foram superadas,
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com a apresentagdo dos documentos, que até entdo estavam incompletos e/ou
vencidos, devidamente regularizados.

12.5 Para assinatura do contrato o representante da empresa vencedora devera
comprovar que possui poderes para assinar em nome da contratada, se tal ja néao
constar dos autos ou do credenciamento.

12.6 Na hipotese do néo atendimento a convocacéo dentro do prazo de validade de
sua proposta, ou havendo recusa em assinar o Contrato, a empresa vencedora
respondera pelas sangées previstas neste edital. A Camara tem o direito de convocar
as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo,
facultada a negociagdo para obtencdo das mesmas condi¢des ja negociadas com o
primeiro classificado, inclusive quanto ao prego, ou anular a licitagéo.

12.7 O prazo para a assinatura do Contrato podera ser prorrogado por uma vez,
mediante justificada solicitagdo por escrito, que sera avaliada pela Camara Municipal de
Holambra.

12.8 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da
sua assinatura, sendo encerrado apos tal prazo, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, observados os dispositivos
da Lei Federal n°® 8.666, de 1993 e as instrugdes normativas do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

12.9 A Contratada deverd iniciar a prestagao dos servigos em até 10 (dez) dias apos
a assinatura do contrato.

12.10 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do
art. 57 da Lei Federal n° 8.666, de 1993.

12.11 A licitante vencedora prestara garantia ao Contrato e Termos Aditivos de valores,
caso ocorra, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
correspondente ao servico contratado, que lhe serd devolvida apés o término da
vigéncia contratual, mediante solicitagao por escrito, descontado, se for o caso, o valor
das multas porventura aplicadas e ainda ndo pagas pela empresa licitante vencedora.

12.11.1 Cabera a licitante vencedora optar por uma das seguintes modalidades

de garantia:




Céamara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487

a) Caucéo em dinheiro ou titulos da divida publica;

b) Seguro-Garantia;

c) Fianca Bancaria,

12.11.2 A Garantia, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
12.11.3 Fica condicionada a CONTRATADA, apresentar via e-mail

(licitacao@camaraholambra.sp.gov.br) a comprovacao da Garantia em conformidade
com o item 12.11 deste Edital, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apés data da
emissao da nota de empenho.

12.11.4 Caso a CONTRATADA apresente a garantia contratual nas modalidades
das alineas “a” e “c” do item 12.11.1 do Edital, numa possivel prorrogagao de prazo e
verificado que a referida Garantia Contratual teve sua validade vencida, fica obrigado a
CONTRATADA renovar a referida garantia e apresentar em conformidade com os itens

12.11.1 deste Edital.
12.11.5 A validade da garantia, devera abranger um periodo minimo de 03 (trés)

meses apos o término da vigéncia contratual, caso ocorra prorrogacao do contrato, a

garantia apresentada devera ser prorrogada.
12.11.6 O néao atendimento ao disposto nos itens 12.11.3 e 12.11.4 acarretara a

rescisao contratual e sangdes previstas no Edital. |
12.11.7 A nao apresentacao da Garantia no prazo estipulado no item 12.11.3 |

acarretara multa de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato.

13. DOS PAGAMENTOS
13.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

contados da apresentagao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos
executados, conforme proposta apresentada, apos aprovacao dos gestores do contrato.
13.1.1. As notas fiscais deverdo ser entregues com o relatério de medigao dos servigos
prestados e as certidées que comprovem o cumprimento das obrigacdes trabalhistas.
13.2. O pagamento dos servigos de digitalizagdo devera ser pago por medigao
equivalente ao montante de documentos digitalizados efetivamente realizados no
respectivo més de competéncia, nao podendo ser inferior a 50.000 paginas/més.

13.3. O servigo de uso software devera ser pago mensalmente, por ser um servico
continuado podendo a administracao realizar a renovacao ao final dos 12 (doze) meses,

devendo ser pago apds o recebimento da nota fiscal, atestada por um funcionario da

Camara Municipal de Holambra.
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13.4. A Implantagéo e Treinamento de Software de gestdo de documento deverao
ser pagos apos a execugao do referido servigo.

13.5. O coletor, a tabela de temporariedade e as tags de radio frequéncia devera ser
pagos, em parcela Unica, devendo ser pago apos a ultima medigéo de documentos
digitalizados, com a entrega dos mesmos e realizagdo do servico citado, apds
recebimento da nota fiscal, atestada por um funcionario da Camara Municipal de

Holambra.
13.6. Sera realizada retencéo tributaria prevista na legislagéo, caso aplicavel.

14. DAS SANGOES E PENALIDADES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

14.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

14.1.2. Nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

14.1.3. Apresentar documentagéo falsa,

14.1.4. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

14.1.5. Deixar de entregar os documentos exigidos na assinatura do contrato;

16.1.6. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

14.1.7. Nao mantiver a proposta,

14.1.8. Cometer fraude fiscal,

14.1.9. Comportar-se de modo inidéneo;
14.1.10. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto

as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

14.2. Licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

14.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

14.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)

pela conduta do licitante;
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14.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

14.2.4. Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos
prejuizos causados;

14.2.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes:

a. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Administracédo podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

b. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na

Lei n®9.784, de 1.999.

15.  DAS DISPOSIGOES GERAIS
15.1. O pregoeiro, no interesse da Administragéo, podera relevar omissées puramente

formais observadas na documentacdo e proposta, desde que nao contrariem a
legislagéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagéo, sendo possivel a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo.

15.2. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificagao/inabilitagéo.

15.3. A simples participagdo na presente licitagao, caracterizada pela apresentacéo de
envelopes contendo documentagdo, proposta e Anexos Il e IV devidamente
formalizados, implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagéo de todos os
termos e condicdes deste Edital, e de seus anexos, aos quais se submete; implica,
também, o reconhecimento de que este instrumento convocatorio, e seus anexos,
caracterizaram perfeitamente o objeto do certame, sendo os mesmos suficientes para a

exata compreensdo do objeto e para seu perfeito atendimento, n&o cabendo,

posteriormente, o direito a qualquer indenizacé&o.

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487
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16.4.  Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagéo de suas
propostas a CAMARA em nenhum caso, sera responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo.

15.5. Em caso de divergéncia, em qualquer fase da licitacéo, entre o valor expresso
em numero e, posteriormente, expresso por extenso, sera considerado valido o valor
por extenso, independente a quem seja mais benéfico, excetuados os casos de conduta
dolosa.

15.6. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.
15.7.  Os licitantes néo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver, comprovadamente, suportado no cumprimento do contrato.
15.8. E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desse
Pregéo, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do
processo, vedada a inclusao posterior de informacgao ou de documento deveriam constar
originariamente da proposta ou da documentagao (artigo 43, §3° da Lei n°® 8.666/1993).
15.9. O resultado do presente certame sera divulgado no Diario Oficial do Municipio
de Holambra e no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

15.10. Sera eleito o Foro da Comarca desta Administragdo, com rentincia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para qualquer procedimento relacionado com o

processamento desse certame licitatério, assim como ao cumprimento das obrigacées

dele decorrentes.

Estancia Turistica de Holambra, aos 14 de agosto de 2023.

//.

VEREA SERGIO DE OLIVEIRA

PRESIDENTE

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Tratamento e planejamento de acervo documental por tags de
identificagdo de radio frequéncia, locagao de software e com criagao da tabela
de temporalidade documental, conforme quantidades estimadas e
especificagdes técnicas, descritas neste termo de referéncia.

JUSTIFICATIVA: A contratacdo dos servigos, ora descritos no objeto, objetiva
atender a demanda de digitalizagdo dos documentos produzidos pela CAMARA
MUNICIPAL DE HOLAMBRA, verificacédo do acervo ja digitalizado, verificacédo da
integridade digital e fisica entre os documentos e demais procedimentos pertinentes

ao processo.

Contribuir para o amplo acesso e disseminagéo dos documentos arquivisticos por
meio da Tecnologia da Informagédo e Comunicagao;

Permitir o intercAmbio de acervos documentais e de seus instrumentos de pesquisa
por meio de redes informatizadas;

Promover a difusdo e reprodugéo dos acervos arquivisticos nédo digitais, em
formatos e apresentagées diferenciados do formato original;

Incrementar a preservagéo e seguranca dos documentos arquivisticos originais que
estdo em outros suportes ndo digitais, por restringir seu manuseio.

O devido fornecimento do servico, ora descrito no objeto, culminara, quando
executado, com a coeséo da base de dados, hoje existente, integridade em relacao

ao meio fisico disponivel e eletrénico.

ESTIMATIVA DE ACERVO DISPONIVEL: 600.000 (SEISCENTOS MIL)
DOCUMENTOS.

FORMATO A4 81,3420%
[FORMATOA3 3,3000%
'FORMATO A2 4,8000%
d 2,5000%

4,0500%
|FORMATO PLANTAS  [ENUGSIO]
| 100,0000%

1. PROTOCOLO DOS SERVIGOS DE MANIPULAGAO DOS DOCUMENTOS
FiSICOS PARA O PROCEDIMENTO DE DIGITALIZAGAO

a) Preparagao dos documentos: y
al. Higienizacdo dos documentos, com a extragdo de qualquer componente de
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agrupamento de folhas, como: clipes, grampos, Romeu e Julieta (metalicos
e plasticos) e demais componentes, deixando as paginas do documento em
analise, soltas.

a2 \erificar e corrigir amassados, dobras e qualquer imperfeigéo que prejudique
sua leitura e processamento no escaner.

a3. Quando encontrado algum documento, em sua integra ou em fragmento,
com problemas relativos ao item a2, o protocolo correto a ser adotado sera
de separacdo para os devidos ajustes, corregc@o ou exclusao, sempre com a
devida autorizagéo do indicado pela CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA.

a4 A ordem natural dos documentos, dispostos em seu invélucro ou caixa
devera ser mantida, sendo necessario para tanto a devida organizagao na
retirada e devolugdo dos mesmos em seu involucro.

a5. Para o atendimento ao item a4, a contratada podera criar sua metodologia
para o procedimento, como identificar, catalogar ou mesmo ordenar de
maneira organizada sua manipulagéo.

b) Devolugdo dos documentos:
bA. Ao final do procedimento de digitalizagéo, o documento em processo, devera

ser acomodado em seu invoélucro nativo.

b2 Todo material extraido, conforme solicitado pelo item a1, deve ser substituido
por matérias de origem plastica, ndo podendo devolver o mesmo com
matérias que oxidem, deteriorem rapidamente ou que causem dano ao
documento, pagina individual, capa ou ao préximo documento sequenciado.

c) Separagdo dos documentos:
cd. Ao retirar os documentos de seu involucro ou caixa, a contratada, devera

efetuar uma prévia triagem, separando os documentos que serao
digitalizados, como: 1. Folhas A4, 2. Folhas A3,
Plantas e 4. Encadernados, conforme tabela Cc1, indicativa dos tamanhos de

folha.

Tabela Cc1
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c2 Pertinente ao item c1, a contratada também devera ater-se a gramatura do
documento ou pagina individual, visando ndo prejudicar sua digitalizagéo ou
qualidade esperada, apos 0 processo.

¢3. A medida adotada no item c1, visa destinar ao equipamento certo, o
documento em andlise, como escaner planetario para encadernados ou
livros, tracionados (ADF), para folhas A4 soltas, de mesa, para folhas
impossibilitadas ou ndo compativeis com tracionamento, ou mesmo de
gramatura diferente e para plantas, nos padrées encontrados no acervo.

c4. Jornais, mapas e cartazes devem estar previstos no escopo da digitalizagéo.

2. DA DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS — EXIGENCIA MINIMA - SOFTWARE

a) digitalizagdo dos documentos — Exigéncia minima de Software:

al. O software de digitalizagdo, deverad conter tecnologia VRS para a
correcao de imperfeicdes, cor de fundo do papel e possiveis amassados.

a.2. Processamento e digitalizacéo continua.

a.3. Possibilidade de criacéo de perfis, para documentos especificos.

a4. Suportar documentos coloridos e em tons de cinza.

a5. Excluir paginas em branco, automaticamente.

a6. Remover sujeiras e sombras.

a.7. Corte automatico.

a8. Correcdo automatica de documento inclinado em até 5 graus.

a9. Limpeza e remocéao de bordas e furos.

a10. Exportacéo em formato PDF/A ou TIFF (multi-page).

al1.Gerar tanto fotos como documentos em padrdo PDF/A, podendo se
necessario gerar em TIF, se necessario posterior manipulagéo para a
correta inclusdo no arquivo nativo.

a12 Gerar a extracdo do OCR com taxa minima de aproveitamento de 80%.

a.13. Digitalizar com no minimo 300 DPI, documentos impressos.

a4, Verificar, quando necessario, o ajuste do item a13, para a devida
qualificagdo minima, em acordo com o item a12.
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a15. Digitalizar os documentos na cor original.

3.DA INDEXACAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS EXIGENCIA MIiNIMA -
SOFTWARE

a) Indexagao dos documentos processados — Exigéncias:
al. Cada documento digitalizado devera ser submetido ao protocolo de
indexacdo, via software, com o preenchimento adequado dos campos
estabelecidos neste termo de referéncia.
Os seguintes campos:
a2 Data de origem: (De Data X a Data Y)
a3. Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y)
a4. Tipo do documento: (combobox com 0s tipos existentes)
a5. Numero do processo ou documento: (campo caracter)
ab. Assunto: (campo caracter)
a7. Orgao: (campo caracter)
a8. Interessado: (campo caracter)

b) Os campos listados acima, item a, 3/a1/a2 devem obrigatoriamente estar
disponiveis na solugdo de indexagéo proposta.

c) O processo de indexagéo junto ao software, exigira a devida atencéo do
executor, neste caso, funcionario da contratada, para o devido
preenchimento dos campos.

d) Uma matriz com os possiveis documentos, item 3/a1/a4 sera fornecido pela
CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA, juntamente com informacoes
pertinentes, para a plena identificagéo e correto preenchimento dos campos.

e) O referido software para indexacdo, devera permitir o processamento por
lotes, visando facilitar a carga junto ao banco de dados da CAMARA
MUNICIPAL DE HOLAMBRA.

f) O referido software para indexacéo, devera operar livre da internet, com total
processamento local, interno e sigiloso, nas dependéncias da CAMARA
MUNICIPAL DE HOLAMBRA.

g) A liberagdo de acesso a internet, nesta estagéo, com o referido software,
devera ser liberada pelo pessoal interno de Tl da CAMARA MUNICIPAL DE
HOLAMBRA ou por responsaveis contratuais ou gestores.

h) Apds a devida indexacéo do referido arquivo, no software, obteremos como
resultado, os seguintes dados e arquivos, a serem processados pelo item 4.
hA. Arquivo pdf, padrao PDF/A.
h2. Arquivo(s) texto, individualizado por pagina, conforme demonstrado no
item 3 h8 deste termo de referéncia.

h.3. Arquivo denominado 0000_0000.TXT.

h4. O referido arquivo, em h3, sera criado pelo software de indexacgéo a cada
finalizacdo de lote, com todas as informacdes obtidas. A cada novo lote
processado, o arquivo automaticamente sequenciara o proximo lote.

h5. As informacoes a serem inseridas, no arquivo, item h3, séo:

1. Os campos de indexagao ja demonstrados, item 3/at.

2 Dados de controle, como data, horario de abertura do procedimento,
horario de encerramento, arquivos processados e totalizagoes de paginas.

h6. A cada finalizagdo de lote aberto, deve ser criada uma pasta, com o

mesmo nome do arquivo, item 3/h3, com todos os arquivos solicitados I
inclusos. SRR
h7. Finalizado todo o procedimento acima, o item 3/h6, seré submetido ao item / K \

* k'/ MBRA YLZ‘

~
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4 na sequéncia deste termo de referéncia.

h8. O arquivo resultante, produto do procedimento de extragao de OCR, tipo
texto, deve ser identificado com o mesmo nome do documento pertencente,
exemplo: Arquivo digitalizado, padréo PDF/A, nomeado com o seguinte
ndmero; 00001 _00010.pdf (arquivo exemplificado com 10 paginas). O
arquivo com o resultado de cada extragéo, de suas paginas individuais, deve
obedecer o formato: 0001_0001.txt. (Arquivo 0001, pagina 1)

4.DA ASSINATURA E IN§ERQAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS NA
BASE DO GED (GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS) DA CAMARA
MUNICIPAL DE HOLAMBRA

a) Assinatura Digital no documento processado — Exigéncias:
al. Apos a conclusdo do item 3, o lote ou arquivo processado, devera ser
submetido a script ou aplicativo de assinatura digital, nos padrées definidos
pelo ICP-Brasil, garantindo assim, sua autenticidade e dando valor legal ao
mesmo, obedecendo as informacdes regulamentadas de assinatura
dispostas abaixo:

- Medida Proviséria n°. 2.200-2, de 24 de Agosto de 2001:

Art. 1° - Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — |CP-Brasil 1,
para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em
forma eletronica, das aplicagbes de suporte e das aplicagbes_habilitadas que
utilizem certificados digitais, bem como a realizacdo de transagbes_eletronicas
sequras. A assinatura de Certificagdo Digital deve estar aderente ao documento
requlador valido na ocasido. sendo que no minimo essa deva atender aos requisitos
de envelopamento AD-RB, versdo v2.1 da politica de assinatura conforme
documento emitido pelo ITI, www.iti.gov.br., DOC-ICP- 15.03, dando validade
juridica aos documentos digitalizados, conforme lei vigente, assim como também
deve validar a LCR — Lista de Certificados Revogados, permitindo que ndo seja
possivel 0 uso e acesso ao sistema com certificados revogados e/ou expirados.

2icPéa sigla no Brasil para PKI - Public Key Infrastructure - e significa Infra-
estrutura de Chaves Publicas, a denominacdo "Brasil" aqui presente refere-se a
Infra-estrutura oficial brasileira, criada pela Medida Proviséria 2200-2 de 2001.1 e
oficializada pelo Decreto 3996 de 20012 e pela Lei 11419 de 20063 ou ainda, o
Sistema Nacional de Certificacdo digital. E uma estrutura composta de um ou mais
certificadores denominados de Autoridades Certificadoras - AC que, através de um
conjunto de técnicas e procedimentos de suporte a um sistema_criptografico
paseando-se em certificados_digitais. _conseqgue assequrar a identidade de um
usuario de midia eletrénica ou_assequrar a_autenticidade de um documento
suportado ou conservado em midia eletrénica.

b) A assinatura digital certificada, devera ser fornecida pela empresa
contratada, conforme item 4/a.1.

c¢) Inclusdo de documentos no programa de GED (Gestao Eletronica de
Documentos) — Exigéncias:
cA. Apds concluidos os procedimentos 1, 2, 3,4, 4 al e 4 b, os documentos
estardo aptos para a inser¢do em banco do programa de GED (Gestao
Eletronica de Documentos).
c.2. De posse do arquivo, listado no item 3 h3 e demais arquivos anexos,
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fruto de todo o protocolo de digitalizagéo e indexacao, sera entdo submetido,
o referido em script ou aplicativo da contratada para a plena inser¢ao na base
de dados do programa de GED (Gestéo Eletrénica de Documentos).

c.3. Todo o dicionario de dados, campos e informagdes serdo fornecidos
pela area de Tl da CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA ou responsavel
técnico.

c4. A importacdo dos dados, para o programa de GED (Gestao Eletronica
de Documentos), podera ser efetuada através de interfaces ou arquivos
padrées: xml, txt, csv, json ou edi.

c5 A escolha do melhor método, de insercdo, ficard por conta da
contratada, sendo a mesma, submetida a parecer da area de Tl ou
responsavel técnico da CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA, quanto a
sua viabilidade.

c.6. Todo procedimento adotado, ndo deve onerar a CAMARA MUNICIPAL
DE HOLAMBRA, portanto, deve estar previsto no escopo executivo e
financeiro da contratada.

5. DA ESTIMATIVA TOTAL DO ACERVO DIGITALIZADO, NAO DIGITALIZADO
E ACERVO PASSIVEL DE REVISAO

a) Acervo disponivel: 590.000 documentos aproximadamente.
b) Demanda mensal prevista: 5.000 documentos.

c) Acervo passivel de revisdo: 10.000 documentos.

d) Novo processamento de digitalizagéo: 600.000 documentos.

6. DA REVISAO DO ACERVO JA DIGITALIZADO versus O ACERVO Fisico

A revisdo proposta neste termo de referéncia, visa planilhar todo o acervo disposto
digitalmente, classificando-o em quatro niveis: a. Confronto digital versus o
documento fisico, b. Qualidade visual do documento, c. Passivel de novo
processamento ou com indicativo para este procedimento, d. Verificacédo da
indexacéo inserida no banco de dados do programa de GED (Gestéao Eletronica de

Documentos), grau de correspondéncia.

Todo o procedimento, deve ser realizado imperativamente com o arquivo digital
aberto na tela da estagdo de trabalho e com a caixa, munida do arquivo original
juntamente, estando o mesmo em maos do funcionario executor desta tarefa.

a) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Confronto digital com o

fisico

ad. A revisdo proposta por este termo de referéncia, quesito confronto do
digital com o fisico, deve seguir o seguinte protocolo:
a11.  Planilhar via software especifico de planilhas ou em sistema
proprio do contratante, o documento a ser confrontado, com os
seguintes campos: 1. Data, 2. Horario, 3. Nome do documento, 4.
Qtdade total de paginas do fisico, 5. Qtdade total de paginas do digital,
6. Numero da Caixa que o documento fisico pertence, 7. Esta exato com
o original ?, 8. Apresenta imperfeicédo ? (S/N), 9. Qual ? (Comente), 10.
Deve ser submetido a novo procedimento de digitalizagéo ?, 11. A
indexacao observada na base do programa de GED (Gestao Eletrénica
de Documentos) esta em acordo com o documento em analise ?, 12. O ot

28
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documento esta assinado digitalmente ? A assinatura esta correta, em
local visivel ? e 13. A Ultima folha esta assinada digitalmente em branco
?

al2 A referida verificacdo, devera ser feita pagina a pagina, com
detida atencéo na pagina do arquivo fisico com a pagina do arquivo
PDF/A digital.

al3. Nao serdo aceitos levantamentos por amostragem.

al4. NAao serdo aceitos levantamentos sem a entrega da planilha, com
emissdo de um e-mail relatando a atividade, indicando a extensao do
trabalho em numero de caixas e demais dados relevantes, a cada
entrega.

al5 Todo procedimento realizado deve, conforme o item a.1.4,
fornecer um e-mail a area responsavel com a planilha de fechamento
daquele trabalho, ora realizado.

al6. O e-mail entdo devera ser submetido a analise e posterior
liberagdo, sendo emitido um parecer técnico do consultor ou responsavel
técnico pelo andamento dos trabalhos, pormenorizando e indicando as
acdes a serem executadas pela contratada.

al7 Apos a execugdo das correcbes aprovadas, fica a cargo do
consultor ou responsavel técnico, garantir e homologar as alteragoes
efetuadas pela contratada na base do programa de GED (Gestao
Eletrénica de Documentos).

al18. As alteragbes promovidas na base digital do programa de GED
(Gestao Eletronica de Documentos), em questéo, nos arquivos padrao
PDF/A, deverao repercutir no banco de dados do mesmo, atraves de
mecanismo de script ou aplicativo fornecido e executado pela
contratada.

b) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Qualidade
b.1. Durante a realizagdo do procedimento 6 a, a qualidade dos documentos
digitais deve ser reavaliada, atendo-se aos seguintes fatores:
bA4. O documento digital esta em conformidade visual com o fisico?
b12 Apresenta alguma falha de escaneamento, outrora nao
observada?
b13. Apresenta alguma anomalia, dobra detectada, materiais
estranhos capturados pelo escaner ou mesmo sujeira por falta
de manutencéo adequada e limpeza do aparelho?
bi4. Ao verificar um documento antigo, o mesmo esta com sua
aparéncia legivel ? E possivel determinar se 0 mesmo foi tratado
ou obtido em DPIs mais elevados para melhor definicao?
b5 Ao verificar plantas, jornais, cartazes e documentos fora do
padrdo A4, efetuar em toda a area do mesmo, os procedimentos
b.1.1ab.1.3.
b46. Documento com problema na assinatura, como: localizagéo
errada, trecho perdido, tamanho inadequado ou qualquer
problema visual, sera objeto de nova digitalizagdo. O
procedimento 6/a/a.1.1. deve ser aplicado neste caso.

c) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Novo processamento
cA. Efetuados os procedimentos listados no item 6 a, na integra, e
necessitando os arquivos, de reviséo e apds a devida aprovacédo e o
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tramite, conforme os itens, 6 a.1.6 a a.1.8, os documentos apontados
deverédo ser submetidos a novo procedimento de digitalizagao.

c.2 A nova digitalizagdo devera ser repercutida, tanto na base de arquivos
padrao PDF/A do programa de GED (Gestdo Eletronica de
Documentos), como na base de dados, conforme item 6 a.1.8 descreve.

c.3. O novo processamento proposto, configurard uma nova digitalizacao,
passivel de custo, conforme solicitado em tabela de precos deste termo
de referéncia.

c4. O procedimento descrito no item ¢3, acima, deve ser acrescido de uma
nova assinatura digital, também passivel de custo, exposto em tabela
de precos deste termo de referéncia.

d) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Indexacgéo inserida na
base

dA. Efetuados os procedimentos listados no item 6 a, na integra, e
necessitando os arquivos, de revisdo e apods a devida aprovagao e
tramite, conforme os itens, 6 a.1.6 a a.1.8, os documentos apontados
deverao ser submetidos a novo procedimento de indexagao.

d.2 A aplicagdo de novo processo de indexagéo, independe do apontamento
solicitante de nova digitalizacao.

d.3. Quando verificado pelo funcionario executor, da contratada, a falta de
coeréncia, inexatiddo ou precariedade nos dados indexados do
documento em analise, o mesmo deve adicionar a ressalva para indexar
novamente o documento, independentemente da necessidade de
revisar a digitalizacao.

d4. O protocolo para indexar ou reindexar o documento, esta descrito no
item 3, em sua integra.

e) Revisdo do acervo ja digitalizado — Exigéncias: Inicio do procedimento

ed. Os procedimentos de revisdo do acervo, devem ser imediatamente
iniciados, apds a assinatura contratual entre as partes.

e2 A obtencdo dos dados que ndo sdo inerentes aos protocolos que,
envolvam a contratada, deverdo ser plenamente fornecidos pela
contratante, através do responsavel técnico.

e3. A contratada devera fornecer pessoal técnico, suficiente para
desenvolver tanto a revisdo do acervo, como as novas e mensais
digitalizagées, sem causar prejuizo a nenhuma das duas tarefas.

ed. Deve-se inicialmente, fornecer o necessario de conhecimento, acerca
das indexacbes, manipulacdo dos equipamentos, manipulagcdo e
acomodacdo dos documentos e tarefas diarias, operadas pela
contratada.

f) Revisao do acervo ja digitalizado — Solicitagéo intempestiva

f1. Incluso neste item 6, agregamos qualquer solicitacdo intempestiva ou
necessaria em determinado momento.

f2. A referida solicitacdo, podera ser solicitada pelo consultor ou
responsavel técnico, setor de arquivos ou diretoria gestora deste
contrato.

f3. Poderdo ser solicitadas verificacdes, analises e pareceres da empresa,
relativos ao acervo em manutencao.

f4. E mister informar que, a cada solicitagdo, o valor determinado para a
mesma, devera ser abatido do saldo relativo ao procedimento constante
na tabela de precos, item 11 deste termo, item 1 da tabela. e ot g
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7.DA DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS NOVOS, AINDA NAO
PROCESSADOS

a) Os novos documentos, ainda nao digitalizados e devidamente estimados neste
termo de referéncia, deverdo seguir na integra os protocolos de trabalho
listados nos itens: 1, 2, 3 e 4.

b) CAPTURA DA IMAGEM DIGITAL

bA. A CONTRATADA devera realizar a captura da imagem digital de forma
que seja garantido o maximo de fidelidade entre a imagem digital gerada
e o documento original, conforme suas caracteristicas fisicas e estado de
conservacao;

b2 A CONTRATADA devera realizar a digitalizagao das capas de processos,
mapas e/ou plantas de qualquer tamanho, conforme orientactes e
critérios do CONTRATANTE. A digitalizagdo de demais envoltérios devera
ser realizada conforme orientacdo do CONTRATANTE;

b.3. As paginas em branco ou com carimbo que indique essa condi¢do néo
seréo objeto de faturamento e as imagens que correspondam a elas néo
deverdo ser incluidas, de modo que nao constardo nos documentos e
processos digitalizados;

b4. A CONTRATADA devera realizar a etapa de captura de imagem digital,
com modulo de software do sistema especifico para esta finalidade,
observados os parametros minimos de qualidade e desempenho a seguir.

c) TABELA DE RESOLUCOES MINIMAS

¢.1. Qualidade de resolugao optica e formato de arquivo:

c14.  (*) Sem manchas / com manchas.

cl12 (**) Bitonal: Captura de imagem onde ndo ha gradagéo entre o claro e o escuro.
Recomenda-se o0 seu uso somente para textos impressos e/ou datilografados
monocromaticos e muito homogéneos, sem presenca de manchas ou
escurecimento do suporte original.

c13. (***) Tons de Cinza / Escala de cinza: (Greyscale) - Recomenda-se o uso de
escala de cinza para evitar que pequenas manchas interfiram na leitura final do
representante digital. Da mesma forma para a digitalizagéo de microformas, caso
tenham as caracteristicas assinaladas acima.

cl4  (***) Modo de cor: RGB (Red-Green-Blue). Padrédo de cores. RGB ¢ a
abreviatura do sistema de cores aditivas formado por Vermelho (Red), Verde
(Green) e Azul (Blue). Este sistema € constituido por proje¢ées de luz como
monitores de video e projetores (data displays), em contraposi¢cdo ao sistema
subtrativo, formado por impressées (CMYK). O padrdo RGB é padréo para
apresentacéo de cores na internet e seu uso € recomendado para documentos
originalmente coloridos ou com informagées relevantes em cor e fotografias de
modo geral.

c15.  Nao sera permitido o envio de documentos, formato digital para nenhum sitio ou
portal, exceto aqueles autorizados e apontados pela Camara Municipal de
Holambra.

c16. Nao sera permitida a saida de documentos em formato digital através de pen-
drivers, discos rigidos ou qualquer dispositivo de armazenagem, sem a devida
autorizacao de diretor competente.
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Tipo de Tipo de FoOrmato de | Resolugdo i, Tmodo de |
QEHREND 3 10065RPduca0 | arquiyo digifal, by, COF € observacdes ) . gy 3502-1487
¥ extos impressos, Resolugdo minima de 300
em ilustracao, TIFF sem dpi, escala 1:1, com margem
preto e Bitonal (**) compressao preta de 0,2 cm ao redor do
branco. (*) sem documento, 4 bits, modo
manchas bitonal(**)
Textos impressos, Resolucdo minima de 300
com ilustracao e TIFF sem dpi, escala 1:1, com margem
preto e branco.(*) Tons de compressao preta de 0,2 cm ao redor do
com cinza (***) documento, 8 bits, modo tons
manchas de cinza (***)
Textos TIFF sem Resolugdo minima de 300
impressos, com compressao dpi, escala 1:1, com margem
ilustracao e cor preta de 0,2 cm ao redor do
Cor documento, 24 bits (8 bits por
canal de cor), modo RGB
(****)
Manuscritos sem TIFF sem Resolucdo minima de 300
a presencga de cor compressao dpi, escala 1:1, com margem
Tons de preta de 0,2cm ao redor do
cinza documento, 8 bits, modo tons
de cinza (***)
Manuscritos com TIFF sem Resolugcdo minima de 300
a presenca de cor compressao dpi, escala 1:1, com margem
preta de 0,2 cm ao redor do
Cor documento, 24 bits (8 bits por
canal de cor), modo RGB
(****)
Fotografias (Preto Resolugcdo minima de 300
e Branco e Cor) TIFF sem dpi, escala 1:1, com margem
(* compressao preta de 0,2 cm ao redor do
documento, 24 bits (8 bits por
Cor canal de cor), modo RGB,
com carta de cinza para
ajuste de niveis
(preferencialmente)
Negativos TIFF sem Resolugdo minima de 3000
fotograficos e Cor compressao dpi, 24 bits (8 bits por canal de
diapositivos (a) cor), modo RGB (****)
Documentos Resolugdo minima de 300
cartograficos TIFF sem dpi, escala 1:1, com margem
compressao preta de 0,2cm ao redor do
documento, 24 bits (8 bits por
Cor canal de cor), modo RGB,
com carta de cinza para
ajuste de niveis
(preferencialmente) (****)
Plantas Preto e TIFF Resolugdo minima de 600
branco dpi, 8 bits, com possibilidade
de modo tons de cinza (****)
Microfilmes e Tons de TIFF sem Resolugdo minima de 300
microfichas cinza (***) compressao dpi, 8 bits, modo tons de cinza
(***)
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Gravuras, Resolugdo minima de 300
cartazes e Cor TIFF sem dpi, escala 1:1, com margem
desenhos (Preto compressao preta de 0,2cm ao redor do
e Branco e Cor) documento, 24 bits (8 bits por

canal de cor), modo RGB,
com carta de cinza ou cores
para ajuste de niveis
(preferencialmente) (****)

8.DAS ADEQUAGOES E SUPORTE DA CAMARA MUNICIPAL PARA A
CONTRATADA

Para o pleno éxito nas tarefas esperadas e exigidas da contratada, a Camara
Municipal de Holambra, ciente de suas obrigagbes, demonstra, a seguir, como
desenvolvera as adequacbes para a contratante, fornecendo o local e as
informagdes, acessos e dados pertinentes ao cumprimento, solicitado neste termo

de referéncia.

a) Adequagodes — Exigéncias: Camara Municipal

al. Para o total cumprimento contratual, a Camara Municipal de Holambra,
disponibilizara um local, sala propria, para a contratante desenvolver
adequadamente suas atribuigcbes legadas neste termo de referéncia.

a2 Fornecimento de um ramal interno, para equalizagdo de possiveis
duvidas, de aspecto corriqueiro.

a3. Fornecimento de um ponto, padrao RJ45, com acesso a internet e rede
local, apenas com acesso ao servidor lotado para o programa de GED
(Gestao Eletronica de Documentos), roteada e administrada pela
Camara Municipal de Holambra.

ad. Permitir na modalidade acima, item a3, o acesso remoto aos
equipamentos da contratada, com a abertura e roteamentos adequadas
efetuados no firewall da Camara Municipal de Holambra.

a5. Acesso aos arquivos, tanto padrdao PDF/A como de banco de dados,
pertencentes ao programa de GED (Gestao Eletronica de Documentos)
da Camara Municipal de Holambra.

a6. Fornecimento de pontos de energia elétrica, suficientes para a
instalagdo do maquinario da contratada.

a.7. Fornecimento, na medida do possivel de mobiliario para a referida sala,
como mesas, cadeiras, estantes para acondicionamento adequado das
caixas e matérias desta natureza.

a8. Acesso ao setor de arquivo, com o servidor responsavel ou indicado pela
Camara Municipal de Holambra.

a9. Acesso para a retirada supervisionada, de caixas, arquivos ou
documentos necessarios para os trabalhos.

9. DAS ADEQUAGOES E SUPORTE DA CONTRATADA

Para o pleno éxito nas tarefas esperadas e exigidas da contratada, a Camara
Municipal de Holambra, em acordo com o item 7 em sua integra, fornecera a devida P

condigéo de trabalho, desenvolvimento e manejo de documentos para a contratada. A g
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A contratada, por sua vez, ciente de suas obrigacoes, ficara obrigada a desenvolver
e fornecer os itens pertinentes ao cumprimento contratual, solicitado neste termo de

referéncia.

a) AdequagoOes — Exigéncias: Contratada
al. Fornecer os equipamentos necessarios para o pleno desenvolvimento
das tarefas solicitadas neste termo de referéncia.
a2 Estacdes de trabalho, no minimo 03, adequadas para o desenvolvimento
dos trabalhos.
a3. Um quadro minimo de 03 funcionarios, para a prestagéo dos servicos
solicitados neste termo de referéncia.
ad. Toda a contratacdo de mao de obra, ou designagao de funcionarios para
a empreitada, € de responsabilidade total da contratada.
ab. Todos os custos empregaticios e vinculos sdo de responsabilidade da
contratada.
a6 Os funcionarios da contratada, deverdo obedecer aos horarios
estabelecidos pelaCamara Municipal de Holambra.
a7. Qualquer solicitagdo de hora extra, entrada adiantada ou qualquer
atividade que extrapole os horarios pré-estabelecidos pela Camara
Municipal de Holambra, deveréo ser autorizados pelo setor competente
da mesma.
a8. Um servidor/concentrador de dados, devidamente configurado.
a29. Ao menos 02 escaneres com ADF, de velocidade rapida atendendo toda
a descricéo do item 2 em sua integra.
a10. Ao menos um escaner planetario.
a11. Ao menos um escaner para digitalizar documentos de grande formato,
como plantas, jornais e compativeis.
a12 ltens de hardware, como switchs, nobreks, estabilizadores, réguas de
energia, monitores, teclado, mouse, impressora e afins, devem ser
fornecidos pela contratada.
al13. A utilizacdo dos equipamentos fornecidos, sdo de exclusivo uso da
contratada.
al14. Manutencdes, upgrades, trocas ou qualquer intervengdo técnica
necessaria para o andamento dos trabalhos, é de total responsabilidade
da contratada.
a15. Os softwares, aplicativos ou scripts solicitados neste termo de
referéncia, para o desenvolvimento dos trabalhos devem ser
fornecidos e licenciados pela contratada.
a16. Materias de escritério, como: canetas, papel sulfite, clipes,
grampeadores , identificadores de caixas, romeu e julieta plasticos,
luvas para manipulagdo do acervo, produtos de limpeza e demais
itens, sdo de inteira responsabilidade da contratada.

10. DO SIGILO E CUIDADOS DE SEGURANGCA EXIGIDOS

Visando assegurar a integridade das informacbdes, processadas no ambiente de
trabalho da contratada, a CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA, obriga a mesma,
a ofertar e desenvolver todos os trabalhos, internamente, dentro de suas

dependéncias.
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DE HOLAMBRA, devidamente autorizado, NAO poderd sair das
dependéncias da Camara, salvo com a devida autorizagao de diretor
competente.

a.2 Nao podera ser objeto de fotografia, por celular ou qualquer modalidade
de copia, sem a devida autorizagao de diretor competente.

a.3. Nao sera permitido o envio de documentos, formato digital para nenhum
sitio ou portal, exceto aqueles autorizados e apontados pela CAMARA
MUNICIPAL DE HOLAMBRA.

a4. NZo sera permitida a saida de documentos em formato digital atraves
de pen-drivers, discos rigidos ou qualquer dispositivo de armazenagem,
sem a devida autorizacao de diretor competente.

11. DESCRICAO TECNICA DO SOFTWARE:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)
k)

)

Desenvolvido na plataforma WEB, utilizando uma linguagem de programacgao
de codigo aberto, assim como o SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de
Dados).

O programa funciona através do navegador Internet Explorer 10 ou superior,
Google Chrome, Mozilla Firefox ou qualquer outro navegador gratuito
disponivel.

Possuir ferramentas que permitam e realizem o backup e restauragéo do Banco
de Dados, de forma segura e clara, para garantir os procedimentos relativos a
seguranca da base de dados.

Realizar backup diario de seus dados no servidor desta Prefeitura Municipal,
Ter resolucdo minima de 1024x768, para uma melhor visualizagéo do layout
do sistema.

Oferecer total seguranca contra a violagao dos dados ou acessos indevidos as
informacdes, através do uso de senhas por nivel de acesso considerando sua
funcdo e grupo que ele pertenca (Perfil), permitindo configuragdo das
permissbes de acesso individualizadas.

Permitir a configuragéo dos Perfis de acesso nos seguintes niveis: permissao
das agdes (incluséo, alteracéo e exclusao), permissdo de acesso aos menus e
permissao de acesso aos objetos de cada tela.

Registrar Log de movimentagdo nas inclusbes, alteragcbes e exclusdes
efetuadas pelos usuarios autenticados do sistema, sobre telas de cadastros,
movimentactes e sobre qualquer movimentacdo realizada diretamente na
base de dados.

Permitir a visualizagdo dos relatorios em tela, bem como a gravacao opcional
dos mesmos em arquivos, em formatos PDF e outros que permitam serem
visualizados posteriormente. Deve permitir também a selecdo da impressora
da rede para impresséo do documento;

Todos os dados inseridos ou alterados devem ser atualizados em tempo real
na base de dados.

Desenvolvido em um padréo operacional e todas as telas e componentes do
sistema deve herdar as caracteristicas padronizadas simplificando sua
operagao.

Permitir a personalizagdo dos relatérios do sistema com a identificagdo do
Orgéo (por solicitagdes para desenvolvimento).

m) Assegura a integracédo de dados do sistema, garantindo que a informagao seja

n)

alimentada uma Unica vez, independente do modulo que esteja sendo
executado;

Possuir teste de consisténcia de dados de entrada. P.ex., validade de datas, . *

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487
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campos com preenchimento numérico etc.;

o) Possuir recursos de informagdo ao usuario sobre a fungéo de um botao, menu
ou icone nas telas do sistema, ao posicionar o cursor sobre ele.

p) Apresenta icones em botdes e opgdes de menu de modo diferenciado caso
eles estejam habilitados ou ndo habilitados;

q) Apresentar o conteldo das telas, organizado em éreas funcionais bem
delimitadas. Por exemplo: legenda da janela; area para menus; area para
botes; area de apresentagio de campos; area para mensagens de orientagao;
area para identificacéo localizada no topo da janela que indica a aplicagao;
area de menus e/ou botées abaixo da area de identificagéo etc.

r)  Permitir ao usuario acompanhar o andamento de operagbes mais demoradas
em execucao de forma visual e clara, mostrando que o sistema esta em
operagao;,

s) Ter padronizagio de cor, tamanho e nomenclatura nos label’s, botes, icones
e menus em todos os modulos do sistema.

t)  Garantir a integridade referencial das tabelas da base de dados. Nao deve ser
possivel apagar uma tabela mestre, sem que seus detalhes estejam apagados,
ou, dependendo das regras de negdcio, permitir fazer em cascata as alteracoes
ou delegoes.

u) Desativar o usuario apés um ndmero maximo configuravel de tentativas
invalidas de login.

v) Armazenar criptografado todas as informagées relacionadas a senhas e
permissdes de acesso.

12. FUNCIONALIDADE DO SOFTWARE:

a) Permitir a digitalizagéo frente e verso no software com opgéo de realizar
reconhecimento ético de caracteres - OCR (Optical Character Recognition),
certificagdo digital, classificacdo por tipo de documentos, inclusdo em
departamento  correspondente, localizagdo precisa e integracdo da
documentacio com a tabela de temporalidade documental.

b) Possuir o recurso de determinar a digitalizagéo frente-verso para determinados
documentos, departamentos e/ou usuarios.

c) Realizar atualizagées, visualizagées e alteragbes remotas nas configuragées
dos componentes dos scanners.

d) O Sistema devera utilizar como ferramenta basica para a implementagao da
gestdo arquivistica dos documentos o “Cédigo de classificagéo de documentos
de arquivo para a administracéo publica: atividades-meio” e a “Tabela basica
de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as
atividades-meio da administracdo publica’, aprovados pelo CONARQ, bem
como obedece as demais Resolucbes e diretrizes desse 6rgéo para a area
municipal.

e) Sistema de Centralizagdo: praticamente todos os documentos de interesse
legal ou historico da entidade sdo passiveis de serem condensados e
registrados no sistema, independentemente de seus tamanhos e formatos
fisicos, bem como de seus tamanhos e formatos digitais;

f) Sistema de Organizagéo: é feita uma organizagéo tanto do arquivo fisico ou
material quanto do arquivo digital permitindo todo tipo de controle com a
introducdo do sistema de classificagdo de documentos;

g) Sistema de Busca: no arquivo digital qualquer documento pode ser encontrado
com rapidez e seguranga utilizando os recursos da informatica, obtendo-se
inclusive a eventual localizaco fisica do documento original caso ainda exista;
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h) Sistema de Publicagdo: o sistema permite a divulgagéo através de meio
eletrdnico, inclusive internet, dos documentos que forem selecionados;

i) Consultas a distancia: funcionarios, assessores, bem como outras pessoas
credenciadas poderdo acessar via Web, de qualquer ponto em que exista
conexao com a internet, os documentos economizando tempo e despesas com
locomocao até um arquivo fisico;

j)  Transferéncia: os documentos condensados em meio digital podem ser
armazenados em midias extremamente pequenas e transferidos para as
demais entidades e 6rgéos da administragéo, bem como serem guardados fora
do espaco fisico da entidade;

k) Registro Digital ou Documento de Imagem: corresponde ao resultado da
aplicacéo das ferramentas de Tl que geram uma imagem digital do documento
em meio fisico. E a tecnologia mais utilizada e difundida no programa de GED
(Gestéo Eletronica de Documentos) que permite a conversdo de documentos
em meio fisico em imagem, através do processo de digitalizacdo com
aparelhos scanners ou do processo fotografico, com maquinas digitais;

I) Gestdo de Documentos: € o conjunto de equipamentos, ferramentas e
sistemas que permite gerenciar com eficacia a criagéo, revisao, aprovagéo e
descarte de documentos eletrénicos. As principais funcionalidades desse
conjunto de gestdo se constituem no controle de informagdes, seguranca,
busca e checagem;

m) Seguranca: controle de acesso e copias de seguranga; o programa de GED
(Gestdo Eletronica de Documentos) contém controles de acesso e
procedimentos de seguranga que garantem a integridade dos documentos.
Desses, destacam-se os perfis de usuarios e caracteristicas de acesso aos
dados, e a manutencgéo de rotinas de cépias de seguranca;

n) Pesquisa, localizagdo e apresentagdo dos documentos: o programa de GED
(Gest&o Eletronica de Documentos) contém fungdes de recuperagao e acesso
aos documentos e as informacdes neles contidas, facilitando a execugéo das
atividades e satisfazendo os requisitos relativos a transparéncia da entidade;

o) Avaliacéo, temporalidade e destinacéo: a avaliagdo permite racionalizar o
acumulo de documentos nas fases corrente e intermediaria, facilitando a
constituicdo dos arquivos permanentes. Os prazos de guarda e as agles de
destinacéo séo fixados na tabela de temporalidade e destinagdo da entidade;

p) Armazenamento: os mecanismos e agoes referentes ao armazenamento dos
documentos convencionais e digitais contemplam todo o ciclo de vida. Esse
armazenamento garante a autenticidade e o acesso aos documentos pelo
tempo estipulado na tabela de temporalidade e destinagao;

q) Reprodugéo: qualquer documento ou informagéo registrada na base de dados
pode ser acessada com rapidez e seguranga pelo sistema e reproduzida com
fidedignidade semelhante ao original em quantas vias se fizerem necessarias;

) Preservagdo: o Sistema permite manter acessiveis e utilizaveis pelo tempo
que for necessario, garantindo-se sua longevidade, funcionalidade e acesso
continuo. O sistema utiliza-se de formatos digitais abertos, como medida de
preservagdo recomendavel e necessaria.

s) Garante a confiabilidade, a autenticidade e o acesso, ao longo do tempo, aos
documentos arquivisticos.

t) Permite aplicagdo de plano de classificagéo, que controle os prazos de guarda,
destinagao e armazenamento seguro;

u) O Sistema deve controlar as trés idades do conceito de gestéo arquivistica,
pelas quais passam os documentos, ou seja, segue abaixo as situagoes: Toas
ul. Corrente: os documentos que estdo sendo produzidos e tramitando ou ¥ e g, 2
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embora arquivados sédo objeto de consultas frequentes. Geralmente séo
conservados e sob a responsabilidade dos setores onde sao produzidos;

u2 Intermedidria: sdo os documentos que ja produziram efeito ndo tem mais
uso corrente ou frequente, mas que por terem interesse administrativo
aguardam o decurso de prazo para serem eliminados ou incluidos no
arquivo permanente;

u3. Permanente: constituem-se dos documentos que devem ser
definitivamente preservados tendo em vista sua importancia histérica
probatdria ou simplesmente informativa.

v) O software deve utilizar o driver do scanner para digitalizagéo, o qual contém

as seguintes especificacoes:

v.4. Driver com opc¢ao de realizar reconhecimento o6tico de caracteres - OCR
(Optical Character Recognition);

v.2 Driver com opg¢do de criar e salvar perfis de digitalizagdo com
configuragdes proprias;

v.3. Driver com opcéo de enviar arquivo digitalizado por FTP ou pela rede.

13. PROVA DE CONCEITO - AVALIAGAO DA SOLUGAO APRESENTADA

a) Antes da homologagao do presente, deve ser realizada a Prova de conceito,
que é uma avaliagdo da solugdo apresentada pela empresa vencedora,
garantindo o cumprimento dos requisitos previstos no termo de referéncia e
edital.

b) Sera admitida a realizacao desta de maneira totalmente online por meio de
plataforma ao vivo garantindo a comunicacgao entre a Equipe de Avaliadores e
a licitante que realiza a apresentagdo, esta sessdo devera ocorrer em no
maximo 10 (dez) dias Uteis apés a fase de lances.

c) Se houver a interposicdo de recursos na fase de lances, o prazo sera apos a
decisado que declarou a empresa como vencedora na fase inicial de lances.

d) A avaliagdo sera feita por uma Equipe de Avaliadores, definida pela
contratante, com profissionais que detenham experiéncia em tecnologia ou
estejam habituados com os assuntos do objeto.

e) O licitante deve simular todas as funcionalidades de sua solugdo, sendo
vedada a apresentacao atraves de slides, videos e outros meios estaticos.

f) A apresentagéo das funcionalidades devera se dar de maneira completa, ou
seja, simulando em execugao todos os passos necessarios para o atendimento
da funcionalidade.

g) O ambiente em nuvem utilizado para a demonstragcédo devera ter as
caracteristicas do ambiente descrito para a contratacéao.

h) Se a empresa ndo demonstrar que cumpre 100% das caracteristicas técnicas
dos sistemas (conforme Termo de referéncia), devera ser automaticamente
desclassificada do certame.

i) Em caso de desclassificacdo da empresa, ocorre a convocagao da empresa
com a segunda melhor proposta, devendo esta também apresentar a prova
de conceito nos mesmos moldes estabelecidos nos itens 11 e 12 e
subitens seguintes do presente termo de referéncia.

j) A plataforma em que for realizada a apresentacéo da prova de conceito, deve
garantir que sejam realizados questionamentos durante toda a apresentacéao.
Caso estes sejam feitos pelas concorrentes devera ocorrer por meio escrito,
sem interromper a apresentagao, sendo aberto prazo para que a empresa que
apresenta efetue a respostas destes. e

k) Concluida a apresentagdo, a Equipe de Avaliagdo irda apresentar relatério &
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sobre a demonstracao da licitante, decidindo objetivamente pela aprovagéo ou
reprovacao.

14. CLASSIFICAGAO E ORGANIZAGAO DO ARQUIVO FiSICO COM COLOCAGAO
DE ETIQUETAS COM QR CODE NAS CAIXAS.

al. Colocacéo de Etiquetas com QR CODE com quantidade estimada de 650
caixas de arquivo, que possibilite a identificacdo de todos os documentos
constantes naquela caixa.

a2 Cada arquivo constante da caixa devera ser um link que ao ser clicado
abrird o documento escolhido.

15.IMPLANTAGAO E INSTITUIGAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE
DOCUMENTAL

a) A Lein® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispbe sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados e define gestdo de documentos como o conjunto
de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgéo, tramitacao,
uso, avaliacéo e arquivamento em fase corrente e intermediéria, visando a sua
eliminacéo ou recolhimento para guarda permanente. Em consonancia com o
art. 5°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal de 1988, o artigo 4° dessa Lei
estabelece que todos tém direito a receber dos érgdos publicos informacdes
de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, bem como & inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

b) Constituem-se os principais beneficios da Gestdo Documental:

b.1. Proporciona a gestao de conhecimento e de conteudo, com a preservagéo
sistematizada dos documentos da instituigao;,

b2 Reduz a massa documental, com a otimizacdo de espaco fisico e de
recursos financeiros;

b.3. Aprimora os requisitos de transparéncia dos documentos publicos e
garante acesso agil as informagdes pelos eventuais interessados;

b4. ldentifica os valores documentais, inclusive quanto a sua importancia
histérica;

b5. Estabelece fluxo voltado para o descarte de documentos;

b6. Possibilita o planejamento de praticas sustentaveis.

b.7. As principais atividades da Gestdo Documental estéo relacionadas a
classificacdo e a avaliagcao dos documentos.

b.8. Classificacdo € um conjunto de operagbes intelectuais e fisicas que
representam os documentos de arquivo, de acordo com as estruturas,
atividades e funcdes do organismo produtor. Ao classificar, & possivel
visualizar a conexdo dos documentos com as respectivas atividades e
funcdes que lhe deram origem. Isso orienta o arquivamento e permite o
acesso aos documentos contidos nos arquivos, além de langar as bases
seguras para a avaliacdo. O instrumento resultante dessa atividade de
classificacdo é o Plano de Classificagdo de Documentos.

b9. Avaliacdo é o processo que consiste em estabelecer os prazos de guarda .
e destinacdo dos documentos com base no seu valor primario e § ',;.;:‘r :
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secundario. Considera-se valor primario a qualidade que apresenta um
documento de acordo com as razdes para as quais foi criado, em
adequacgado do seu uso para fins administrativos, legais, financeiros,
juridicos e técnicos. Valor secundario € a qualidade que apresenta um
documento de fornecer informacgées diversas daquelas para as quais foi
inicialmente criado, tendo em vista seu uso para fins cientificos, culturais
e historicos. O principal instrumento da Avaliagdo é a Tabela de
Temporalidade de Documentos.
c) Considerando isto, a contratada devera estabelecer juntamente os

responsaveis pelo Arquivo:

c1. Estabelecer a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD)

c.2 Apresentar os critérios exigidos legalmente para criagao da Tabela de
Temporalidade documental

¢.3. Contribuir com a criagao do texto da tabela de temporalidade documental
no estabelecimento dos parametros necessarios seguindo determinagées
do CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos).

c4. Incluir os paramentros desta tabela de temporalidade no Software,
estabelecendo integragdo conforme item 12 a) possibilitando a geracdo
de relatorios de descarte por periodo solicitado.

c5. A tabela de temporariedade sera realizada ao final do ultimo lote de

medicdo dos documentos digitalizados, o fornecimento do coletor devera ser

realizado junto com a entrega da tabela de temporariedade em forma de

aquisicao.

16. IMPLANTAGAO DE TECNOLOGIA DE RADIO FREQUENCIA COM COJ_OCAC}[\O
DE TAGS RFID NAS CAIXAS DE ARQUIVO E DISPONIBILIZACAO DE 01
COLETOR DE DADOS PORTATIL COM BLUETOOTH

al. Colocacéo de tags de Radio Frequéncia em todas as Caixas de Arquivo.

a2 A Contratada fornecera um coletor de dados portatil de longo alcance com
bluetooth para rastreamento das caixas e processos tagueados na
quantidade estimada de 650 etiquetas.

17. TREINAMENTOS DOS USUARIOS
a) Apos a implantagao do sistema , no decorrer a digitalizacdo, a CONTRATADA

devera ministrar treinamento completo para os colaboradores que utilizardo o
sistema, o treinamento devera ser presencial nas instalagbes da Camara
Municipal de Holambra em grupo de no maximo 10 (dez) colaboradores. Os
usuarios que receberdo senhas com o perfil de administradores receberao
treinamentos separados dos usuarios comuns em data e horario definido entre
as partes.

b) A Licitante Vencedora devera fornecer manual digital do sistema completo para
os usuarios. A CONTRATANTE podera solicitar para que a Licitante
Vencedora que execute novamente o treinamento caso néo seja satisfatorio a

primeira tentativa.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL ECALTIN
a) A licitante vencedora prestara garantia ao Contrato e Termos Aditivos deyé” %
ou e A
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b)

9)
h)

Estado de Sao Paulo

valores, caso ocorra, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total correspondente ao Lote contratado, que lhe sera devolvida apos o téermino
da vigéncia contratual, mediante solicitagdo por escrito, descontado, se for o
caso, o valor das multas porventura aplicadas e ainda nao pagas pela empresa
licitante vencedora.

Cabera a licitante vencedora optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

b.1. Caucédo em dinheiro ou titulos da divida publica;

b2 Seguro-Garantia;

b.3. Fianca Bancaria;

A Garantia, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

Fica condicionada a CONTRATADA, apresentar via e-mail
(licitacao@camaraholambra.sp.gov.br) a comprovacdo da Garantia em
conformidade com os itens 18 a) e 18 b) deste Edital, no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis apos data da emisséo da nota de empenho.

Caso a CONTRATADA apresente a garantia contratual nas modalidades das
alineas “b)” e “c)” do item 18 deste Termo, numa possivel prorrogacéo de
prazo e verificado que a referida Garantia Contratual teve sua validade
vencida, fica obrigado a CONTRATADA renovar a referida garantia e
apresentar em conformidade com os itens 18 d) deste Edital.

A validade da garantia, devera abranger um periodo minimo de 03 (trés) meses
apos o término da vigéncia contratual, caso ocorra prorrogacéo do contrato, a
garantia apresentada devera ser prorrogada.

O nao atendimento ao disposto nos itens 18 d) e 18 e) acarretara a resciséo
contratual e sancoes previstas no Edital.

A ndo apresentagéo da Garantia no prazo estipulado no item 18 d) acarretara
multa de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato.

Tel.: (19) 3802-1487
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ANEXO Il
PREGAO PRESENCIAL n°® XXX/XXXX

MODELO PROPOSTA DE PRECOS

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na
n.° , Bairro , Cidade , Estado
, telefone n.° ., e-mail , por intermédio de
seu representante  legal portador(@) do RG n.°
e do CPF n.° , propde a execucao dos servigos
em estrito cumprimento ao previsto no Termo de Referéncia, conforme discriminado
abaixo:
Valor
Item Descrigao Unidade U?g;;lo Quantidade Valor (R$)
Preparacao (Separacao, v it
1 retirada de grampos, clips pagina K00 600,000
etc.) com recomposicdo
2 Cadastramento por documento 0,00 600.000
Tipologia
Digitalizagao de
documentos (frente e
3 \verso - PDF pesquisavel Imagem 0,00 600.000
— Resolugao com padréao
CONARQ)
L”Odci"rigi‘t’o‘:e_ o documento 0,00 600.000
% indexadores, limitados
até 50 caracteres
Fornecimento de .
5 Etiquetas QR CODE para Etiquetas 5,00 650
Caixas de Arquivo com
link das digitalizacdes
Fornecimento de TAGS
6 |RFID para Caixas de Tags G.00 630
Arquivo
Fornecimento de Coletor .
7  |de Dados Portatil para Equut)amen 0,00 01
RFID ©
8 ?ggfnﬁg Z gestao de servigo 0,00 12 meses
Implantacao e .
9 [Treinamento de Software Servigo 0,00 )
de gestdo de documentos
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Total
12 MESES R$

Marca do software:
Valor global: R XXXXXX,XX (por extenso)

Declaramos que o nosso prego acima levamos em conta as despesas com
equipamentos, mao de obra, seguros em geral, encargos da legislacao
trabalhista e previdenciaria e dispéndios resultantes de impostos, taxas,
regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for
necessario para a execugao total dos servigos e demais elementos constantes

do Edital.

Na execugdo dos servigos, observaremos rigorosamente as especificagbes e
normas técnicas pertinentes ou outra norma que garanta qualidade igual ou
superior, bem como as recomendagoes e instru¢ées da Camara Municipal de
Holambra, assumindo desde ja, a integral responsabilidade pela perfeita
realizagao dos trabalhos, em conformidade as normas estabelecidas no Edital.
O prazo de validade desta proposta € de 60 (sessenta) dias consecutivos a
contar da data de entrega da mesma.

Local, de de

(Assinatura do Representante Legal/Procurador)

{ 8P

LAMBRA
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO : N°__ /2023.

CONTRATO : N° , DE DE DE 2023.

AUTORIZAGAO: PORTARIA N° , DE DE DE 2023.
LICITAGAO : XXX/2023 - MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL NOS
TERMOS DA LEI FEDERAL N° 10.520/02 E LEI N°. 8.666/93 E ALTERAGOES
POSTERIORES.

Pelo presente instrumento particular, que entre si celebram: a CAMARA MUNICIPAL
DA ESTANCIA TURISTICA DE HOLAMBRA, CNPJ-MF n° 67.172.312-0001/53, com
sede na Rua Doutor Jorge Latour, 152, Centro, Municipio da Estancia Turistica de

Holambra, Estado de S&o Paulo, neste ato representada por sua seu Presidente,

Vereador xxxxxxxxxx, portador da cédula de identidade R.G. n°

SSP/SP e C.P.F. n° , denominada CONTRATANTE a empresa

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob
o n°. , com endereco na , CEP. |, neste ato
representada por , , . , portador
(a) do CPF/MF n®. e RG n°. , residente e domiciliado (a)
na , , CEP. , de acordo com a representagao

legal que lhe é outorgada por [procuragéo/contrato social/estatuto social], denominada
CONTRATADA tém, entre si, justo e acertado o presente contrato, instruido no Processo

n.° (Pregdo Presencial n® xxx/xxxx), mediante as clausulas e

condicoes que se seguem:

1. DO OBJETO CONTRATUAL

1.1. Prestacdo de servigos técnicos para tratamento e planejamento de acervo
documental por tags de identificagéo de radio frequéncia, locagéo de software e com
criacdo da tabela de temporalidade documental.

11.1. Os servicos deverdo ser prestados conforme especificagbes técnicas
constantes do Anexo I.

1.2. Os seguintes documentos séo considerados partes integrantes deste contrato:

a) Edital n° xxx/xxxx € seus anexos;
b) Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA em XX/XX/XXXX.
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1.3. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem no servigo, até 25% (vinte e cinco por

cento) do valor total inicial atualizado da proposta.

2. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

2.1. Sao obrigacoes da CONTRATADA:

2.1.1. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do presente contrato, nos
termos do edital e da legislacdo vigente, arcando com todas as despesas diretas ou
indiretas decorrentes da execugao do presente contrato;

2.1.2. Designar, por escrito, no ato da assinatura do contrato, preposto que tenha
poder para resolugdo de possiveis ocorréncias durante a execugéo deste contrato;
2.1.3. Arcar com as responsabilidades civis previstas em lei e as decorrentes dos
demais danos que vier a causar a terceiros, seja por ato de seus funciondrios ou de
seus prepostos;

2.1.4. Comunicar a CONTRATANTE sobre eventuais duvidas referentes as
especificagdes do(s) servico(s);

2.1.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e outros resultantes da execucgao deste contrato;

2.1.5.1. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos nao transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto
deste contrato.

2.1.6. Manter, durante toda a execugao deste contrato, todas as condi¢des exigidas
para a habilitacao;

2.1.7. Adequar-se a legislacdo municipal e as disposi¢oes legais estaduais e
federais pertinentes a execucao dos servigos.

2.2. Cabera a CONTRATANTE:
2.2.1. Fornecer informacgbes e proporcionar todas as condi¢bes necessarias para a

perfeita execugdo dos servigos, exceto aquelas definidas como de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA,;

2.2.2. Fiscalizar a execucédo do objeto contratual, a fim de verificar se estdo sendo
observadas as especificagbes e demais requisitos previstos em contrato e no
instrumento convocatorio;

2.2.3. Indicar o servidor responsavel pelo acompanhamento da execugdo deste

contrato;

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487
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2.2.4. Constatada a regularidade dos procedimentos, liberar o pagamento pela

prestacao dos servicos;
2.2.5. Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade na prestacao dos

SErvigos.

3. DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

3.1 O CONTRATANTE é a unica detentora da propriedade intelectual das informacoes
e da propriedade fisica de todos os documentos produzidos pela CONTRATADA a partir
da documentacdo pertencente ao CONTRATANTE. Nenhuma parte das imagens
produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada pela CONTRATADA sob
penas da lei.

3.2 A CONTRATADA devera respeitar conceitos de seguranca da informacéo em
relacdo a confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade sob penas
previstas em lei.

3.3 Todos os documentos sdo preservados pelo CONTRATANTE devido a seu valor
intrinseco, portanto devem ser digitalizados sem danos pela CONTRATADA. Se alguma
documentacéo for submetida a risco de danos em funcdo do processo de preparagéo
para a digitalizagdo, a CONTRATADA devera imediatamente consultar o representante
do CONTRATANTE antes de digitalizar o documento.

3.4 O projeto e os servicos prestados necessitam de seguranga ao acesso dos
documentos digitalizados, de processo, de comunicagéo, do ambiente de informatica e
armazenamento, com a exigéncia de seguranca de sistemas e redes seguindo os
padrées de Seguranga da Informacao previstos em legislagéo.

3.5 Também é exigido que haja garantia de seguranca do ambiente de tecnologia que
envolva a geragao, tratamento, hospedagem e disposi¢ao das informagdes, para que
seja possivel a execucdo dos servicos descritos neste termo, a CONTRATADA
possivelmente tera acesso as informagdes confidenciais, assim sendo a CONTRATADA
sera responsabilizada pela divulgacdo nao autorizada ou pelo uso indevido de qualquer
informacao pertinente ao CONTRATANTE. A CONTRATADA ainda devera se adequar
as exigéncias previstas na Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD) que entrara em vigor
em agosto deste ano, e se houver a recomendagdes por parte da CONTRATANTE, a

CONTRATADA realizara todas as exigéncias.

3.5.1 Considerando o Tratamento de Dados Pessoais que é realizado pela CAMARA
MUNICIPAL DE HOLAMBRA, seus servidores, agentes politicos, colaboradores ou
outros, e a relagdo de PRESTACAO DE SERVICO em nome da CONTRATADA, este
deve garantir que qualquer pessoa envolvida no Tratamento de Dados Pessoais em seu
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nome, em razao deste Contrato, cumprira esta clausula.
1. Processamento: A CONTRATADA tratara os dados pessoais somente para executar
as suas obrigacoes contratuais descritas no contrato principal, ou outras definidas pelo
CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA, por meio de aditivos a este contrato.
Igualmente, a CONTRATADA nao coletara, usara, acessara, mantera, modificara,
divulgara, transferira ou, de outra forma, trataré dados pessoais, sem a ciéncia e
autorizagdo do CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA. A CONTRATADA tratara os
Dados Pessoais em observancia a todas as leis de privacidade e protecao de dados
aplicaveis e as politicas e normas aplicaveis e impostas pela CAMARA MUNICIPAL DE
HOLAMBRA.

2. Dados pessoais sensiveis: A CONTRATADA reconhece que os Dados Pessoais
Sensiveis estdo sujeitos a um maior rigor legal e, portanto, exigem maior protegao
técnica e organizacional. Assim, quando AMBAS AS PARTES realizarem operacdes de
Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis, devem garantir que as protecoes técnicas
apropriadas, aptas a manter a integridade, confidencialidade e seguranga destas
informacgbes sejam implementadas, como por exemplo, a criptografia. AS PARTES
concordam em realizar o Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis apenas quando
estritamente  necessario para cumprir com as disposicbes contratuais.
3. Compartilhamento de informagbes pessoais: A CONTRATADA assegurara que os
Dados Pessoais ndo sejam acessados, compartilhados ou transferidos para terceiros
(incluindo subcontratados, agentes autorizados e afiliados) sem o consentimento prévio
por escrito do titular dos dados pessoais tratados pela CAMARA MUNICIPAL DE
HOLAMBRA. Caso o titular dos dados pessoais tratados pela CAMARA MUNICIPAL DE
HOLAMBRA autorize estas operacdes de tratamento, a CAMARA MUNICIPAL DE
HOLAMBRA devera garantir que os terceiros se obriguem, por escrito, a garantir a
mesma protecdo aos Dados Pessoais estabelecida neste Contrato, o que tambéem inclui
a CONTRATANTE.

4. Programa de protecao de dados: AS PARTES se comprometem a instituir e manter
um programa abrangente de seguranca e governanca de dados pessoais. Esse
programa devera estabelecer controles técnicos e administrativos apropriados para
garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos Dados Pessoais objeto
de Tratamento, além de garantir a conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados
e demais normas que versem sobre privacidade e protegédo de dados pessoais. Isso
inclui a implementacao de “Politicas Internas” que estabelegcam, dentre outras regras:
(i) como os titulares de dados séo informados quando do tratamento de dados pessoais;
(i) quais sdo as medidas de seguranca aplicadas (técnicas e procedimentais) que
garantam a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informagdes; (i) como
é realizada a gestdo de crise, em caso de ocorréncia de incidentes envolvendo dados
pessoais; (iv) qual o procedimento instituido que garante a constante atualizagao destas
medidas; (v) a limitagdo e controle de acesso aos Dados Pessoais; (vi) a reviséo
periodica das medidas implementadas; (vii) condugéo de constantes treinamentos com
os funcionarios e colaboradores.

5. Registro de informacées: AS PARTES manterdo devidamente atualizados os
registros das operagdes de Tratamento de Dados Pessoais, que contera a categoria dos
dados tratados, os sujeitos envolvidos na atividade, qual a finalidade das diversas
atividades de tratamento realizadas, e por quanto tempo os dados pessoais serao
processados e armazenados apos o cumprimento de sua finalidade originaria.
6. Medidas e controles de seguranca: AS PARTES concordam e declaram possuir
medidas implementadas para proteger as informagdes pessoais tratadas, possuir uma
politica de seguranga da informagéo instituida, a qual devera determinar medidas
técnicas e administrativas capazes de garantir a integridade, disponibilidade e
confidencialidade das informacgdes tratadas.
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7. Direitos dos titulares: Sempre que necessario, AS PARTES, no atendimento das
requisicoes realizadas por titulares de dados, providenciando, de forma imediata, ou no
maxima em 48 (quarenta e oito) horas, justificando os motivos da demora: (i) a
confirmacéo da existéncia do tratamento; (ii) o acesso aos dados pessoais tratados; (iii)
a correcdo dos dados pessoais incompletos, inexatos ou desatualizados; (iv) a
anonimizacao, o bloqueio ou a eliminagdo dos dados pessoais; (v) a portabilidade dos
dados pessoais; (vi) informacéo sobre as entidades publicas e privadas com as quais
foi realizada o compartilhamento de dados; (vii) informar as consequéncias da
revogacéo do consentimento; e (viii) inf ormar os fatores que levaram a uma decisao
automatizada.

8. Incidentes (e.g. Vazamento de dados): AS PARTES deverdo elaborar um plano
escrito e estruturado para casos de ocorréncia de incidentes envolvendo Dados
Pessoais.

Para os fins deste Contrato, entende-se como incidente qualquer violagdo de
confidencialidade, disponibilidade e/ou integridade dos Dados Pessoais, incluindo, mas
néo se limitando a, situagbes de:

1. exposicdo indevida ou acidental, temporaria ou permanente, dos Dados
Pessoais;

2. acesso ao sistema ou a documentos por terceiros nao autorizados,
através de meios digitais (“invasdo hacker”) ou fisico (utilizando-se de
engenharia social);

3. perda ou roubo de equipamentos, pastas ou documentos que contenham
Dados Pessoais armazenados com ou sem criptografia;

4. impossibilidade, ainda que temporaria, de acesso aos servidores onde
estejam armazenados os Dados Pessoais (incluindo situagoes de ataque
de negacdo de servico, distribuido ou simples — DoS/DDoS - e
ransomwares);

5. bloqueio, perda, corrupcdo, delecdo ou criptografia indevida (i.e.,
criptografia de terceiros) dos Dados Pessoais; e

6. inclusbes, modificagcbes ou alteragcbes nao autorizadas nos Dados
Pessoais ou em seus parametros de classificagao;

O plano de resposta devera conter, minimamente: Notificacéo as partes, a qual devera
ocorrer de maneira imediata, por meio de e-mail. A referida comunicagéo devera conter,
no minimo: data e hora do incidente; data e hora da ciéncia; relagéo dos tipos de dados
afetados pelo incidente; nimero de usuérios afetados (volumetria do incidente) e, se
possivel, a relagéo destes individuos; dados de contato do Encarregado pela Protegao
de Dados, ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter maiores informagdes sobre
o ocorrido; e descricdo das possiveis consequéncias do  evento;
A seguir, AS PARTES, providenciarao:

1. A notificacado dos titulares dos dados pessoais afetados, mediante texto
previamente aprovado pela CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA.

2. A notificagdo da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, mediante
texto previamente aprovado pela CAMARA MUNICIPAL DE
HOLAMBRA.

3. A adocdo de um plano de agédo que pondere os fatores que levaram a
causa do incidente e apligue medidas que visem garantir a nao
recorréncia deste evento.

Para os incidentes que envolvam Dados Pessoais causados em razao de conduta Unica

e exclusiva de uma das partes, esta ficara responsavel por adotar as medidas acima



Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487

descritas, bem como adimplir com eventuais sanc¢des determinadas pela Autoridade
Nacional de Protecao de Dados.

9.Cumprimento de obrigacao legal: Caso qualquer uma das partes sejam destinataria
de qualquer ordem judicial ou comunicagao oficial que determine o fornecimento ou
divulgacao de informagbes pessoais, devera notificar a outra, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, sobre o ocorrido, oportunizando a adog¢ao, em tempo habil, de
medidas legais para impedir ou mitigar os efeitos decorrentes da divulga¢ao dos dados
pessoais relacionados a esta requisicao ou ordem.

10. Indenizacoes: As PARTES serao responsaveis, estritamente em relagdo a sua
respectiva prestagao de servico, por quaisquer reclamagées, perdas e danos, despesas
processuais judiciais, administrativas e arbitrais, em qualquer instancia ou tribunal, que
venham a ser ajuizadas pelos titulares dos dados pessoais tratados pela CAMARA
MUNICIPAL DE HOLAMBRA, inclusive multas, mas nao se limitando aquelas aplicadas
pela Autoridade Nacional de Prote¢cao de Dados, alem de qualquer outra situacao que
exija o pagamento de valores pecuniarios, quando os eventos que levarem a tais
consequéncias decorrerem de: (i) descumprimento, por qualquer das PARTES ou por
terceiros por ele contratad os, das disposigbes expostas neste instrumento; (ii) qualquer
exposigao acidental ou proposital de dados pessoais; (iii) qualquer ato de uma das
partes ou de terceiros por ele contratados, em discordancia com a legislacéao aplicavel
a privacidade e protegao de dados.

11. Sobrevivéncia: Ndo obstante qualquer disposicdo em contrario, as obrigacbes
definidas neste Contrato, perdurardo enquanto a CONTRATADA continuar a ter acesso,
estiver na posse, adquirir ou realizar qualquer operagdo de Tratamento aos Dados
Pessoais obtidos em razdo da relacdo contratual com a CAMARA MUNICIPAL DE
HOLAMBRA, mesmo que todos os contratos mesmo apos rescisao ou término do
contrato.

Na hipotese de haver alteragéo da legislagcao que dispde sobre privacidade e protegao
de dados pessoais e que, nesta hipotese, fique inviavel ou demasiadamente onerosa a
prestacdo de servicos no nivel de seguranga exigido, o Operador notificara
imediatamente a CAMARA MUNICIPAL DE HOLAMBRA, que analisara juridicamente o
pleito.

O descumprimento das obrigacées ora previstas, pelo Operador, ensejara a

possibilidade de rescisdo imediata do contrato e aplicacdo das penalidades legais.”
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3.6 Caso se verifique a quebra de sigilo das informacgdes disponibilizadas pela Camara
Municipal de Holambra, sera aplicada a CONTRATADA as sancbes previstas na Lei n°

8.666/93 e suas alteracdes, sem prejuizo das demais condigbes legais e contratuais.

4. DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO.

4.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos
executados.

4.2.  As notas fiscais deverdo ser entregues com o relatorio de medicao dos servigos
prestados e as certidées que comprovem o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
os pagamentos serdo efetuados apenas apos aprovagao dos gestores do contrato. ‘
4.3. O pagamento dos servicos de digitalizacdo devera ser pago por medigéo
equivalente ao montante de documentos digitalizados efetivamente realizados no

respectivo més de competéncia, ndo podendo ser inferior a 50.000 paginas.

4.4. O servico de uso software devera ser pago mensalmente, por ser um servico
continuado podendo a administracéo realizar a renovagao ao final dos 12 (doze) meses,
devendo ser pago apos o recebimento da nota fiscal, atestada por um funcionario da
Camara Municipal de Holambra.

4.5. O coletor, a tabela de temporariedade e as tags de radio frequéncia devera ser
pagos, em parcela Unica, devendo ser pago apés a ultima medigdo de documentos
digitalizados, com a entrega dos mesmos e realizacdo do servigo citado, apos
recebimento da nota fiscal, atestada por um funcionario da Camara Municipal de
Holambra.

4.6. A Implantagao e Treinamento de Software de gestdo de documento deverao ser
pagos apos a execucdo do referido servigo.

4.7. Sera realizada retencdo tributaria prevista na legislacdo, caso aplicavel.
4.8. O presente contrato podera ser aditado — através de termo proprio-, em até 25%
(vinte e cinco por cento) de seu valor global, atualizado, quando da ocorréncia de

qualquer das previsdes constantes do artigo 65, da Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

5. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E DE ENTREGA DO OBJETO
5.1. O prazo de vigéncia do objeto da presente licitacdo € de 12 (doze) meses,
contados a partir de xx/xx/xxxx, podendo ser prorrogado a prestacéo de servigo de

digitalizagéo e locagdo do software, constante no Termo de referéncia, nas hipoteses

previstas na Lei n® 8.666/93.
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6. DA ESTRUTURA OPERACIONAL
6.1 Para que os servigos acima listados sejam executados no prazo de vigéncia
contratual sera necessario que a licitante vencedora instale no ambiente da Contratante

uma estrutura minima contendo os equipamentos listados no termo de referéncia.

7. DOS RECURSOS FINANCEIROS.
7.1. O valor a ser pago em decorréncia do presente instrumento correra por conta

dos recursos proprios com a seguinte dotagdo orgamentaria: 3.3.90.39 — Outros

Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

8. DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1. O presente instrumento contratual podera ser rescindido quando ocorrer a
inexecucao total ou parcial de qualquer de suas clausulas, nos termos do art. 77 e
art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, cabendo a parte causadora da situagdo arcar

com todas as responsabilidades administrativas, civeis e criminais.

9. DAS SANGCOES
9.1. O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara a contratada a multa de

mora sobre o valor da obrigacao ndao cumprida, aplicada a partir do primeiro dia util
seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporgao:

a) Multa de 10% (dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e

9.1.1. A partir do 31° (trigésimo primeiro) dia estara caracterizada a inexecugéo total
ou parcial da obrigagdo assumida.

9.2. Pela inexecugéo total ou parcial do servigo, poderéao ser aplicadas a contratada
as seguintes penalidades:

a) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo nao cumprida; ou
b) Multa correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo para o
mesmo fim.

9.3. As multas previstas neste item nao impedem a aplicacdo de outras sangdes
previstas na Lei Federal n° 8.666/93.

9.3.1. Verificado que a obrigacdao foi cumprida com atraso injustificado ou
caracterizada a inexecucgéo parcial, a Camara Municipal retera, preventivamente, o

valor da multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito, até a deciséo

definitiva, assegurada a ampla defesa.
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9.3.2. Se a Camara Municipal decidir pela nao aplicagdo da multa, o valor retido sera
devolvido a contratada devidamente corrigido pelo indice oficial do Municipio.
9.4. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item sera devidamente corrigido
até a data de seu efetivo pagamento e recolhido aos cofres da Camara Municipal de

Holambra dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua cominagdo mediante guia de

recolhimento oficial.

10. DO SUPORTE LEGAL

10.1. Este contrato é regulamentado pelos seguintes dispositivos legais:
10.1.1. Constituicdo Federal,

10.1.2. Constituicdo do Estado de Sao Paulo;

10.1.3. Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93; e

10.1.4. Lei Federal n® 10.520, de 2002.

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS
11.1. Aplica-se, no que couber, o disposto no art. 79, da Lei Federal n® 8.666/93, bem

como outros dispositivos legais previstos na aludida lei.

11.2. Para os casos omissos neste contrato, prevalecerdo as condi¢des e exigéncias
da respectiva licitagdo e demais disposi¢cdes em vigor.

11.3. Fica expressamente proibida a subcontratacdo do objeto deste contrato sem a
anuéncia da CONTRATANTE.

11.4. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela execugéao integral do objeto
deste contrato, sem direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de
custos nédo previstos em sua proposta, quer decorrentes de erro ou omisséo de sua
parte.

11.5. As duvidas surgidas na aplicagéo deste contrato, bem como 0s casos omissos
serdo apreciados pelo Presidente da Camara Municipal, ouvidos os o6rgdos técnicos
especializados, ou profissionais que se fizerem necessarios.

11.6. Prevalecera o presente contrato no caso de haver divergéncias entre ele e os

documentos eventualmente anexados.

12. DO FORO
12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Artur Nogueira, Estado de Sao Paulo, para dirimir

quaisquer questdes suscitadas na execucdo deste contrato e ndo resolvidas
administrativamente.
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E por assim estarem justas e contratadas as partes, por seus representantes legais,
assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma para um so e

juridico efeito, perante as testemunhas abaixo assinadas.

Estancia Turistica de Holambra, aos xxxx de xxxxxxxxxxxx de 2023.

VEREADOR )9.0.0.0.000000.0000000000000004
Presidente CNPJ. n% XXXXXXXX
Testemunhas:
XXXXXXX XXXXXXX

R.G. n% XXXXXXXXXXX R.G. N° XXXXXXXXXXX
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ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX
MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

A empresa , de CNPJ n° declara, sob as penas da lei, o que:
1 - Que até a presente data ndo ha qualquer fato impeditivo a sua habilitagdo e
participagdo em procedimento licitatorio promovido pela Administragdo publica, em
qualquer nivel de governo;

2 - Que nao foi declarada inidénea perante a Administragao Publica;

3 - Que se compromete a informar, a superveniéncia de decisorio que a julgue
inidonea, durante a tramitacdo do procedimento licitatério ou da execucdo do
contrato.

4- Que a empresa nao se encontra em regime de faléncia, recuperacao judicial e

extrajudicial.

, de de 2023.

(nome/representante legal)

OBS: papel com timbre da empresa ou carimbo padronizado




Camara Municipal da Estancia Turistica de Holambra

CNPJ 67.172.312/0001-53 Estado de Sao Paulo Tel.: (19) 3802-1487

ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

Eu . , representante legal da empresa .............cooooei -

ME, portadora do CNPJ: ... , com sede a Rua
................................... n° ..., participante do PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX,

realizado pelaCamara Municipal da Estancia Turistica e Holambra, DECLARO sob as
penas da lei:
a) nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e alteracbes, que a empresa encontra-se em situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII

do artigo 7° da Constituicao Federal.
b) que a empresa atende as normas relativas a saude e seguranca no Trabalho,

para os fins estabelecidos pelo paragrafo unico do artigo 117 da Constituigao do

Estado de Sao Paulo.
c) estar ciente de que registro(s) no CADIN Estadual (Lei Estadual n® 12.799/08),

impede(m) a contratacao.
d) ndo possuir qualquer dos impedimentos previstos no § 4° e seguintes todos do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei

Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na

integra.
e) nao possuir em seu quadro de funcionarios empregados com menor de 18 anos

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer periodo

e modalidade de trabalho.

.............. em.......de .............. de 2023.

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

OBS: papel com timbre da empresa ou carimbo padronizado (nome/representante legal)
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ANEXO Vi
MODELO DE DECLARAGAO - (ME e EPP)
PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX

DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢bes e multas previstas neste ato

convocatorio, que a empresa (denominacao da
pessoa juridica), CNPJ n°. € microempresa ou empresa

de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e posteriores alteragdes, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatério do PREGAO PRESENCIAL N°
XXX/XXXX, realizado pela CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE

HOLAMBRA.

Data: / /

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

OBS: papel com timbre da empresa ou carimbo padronizado (nome/representante legal)
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. ANEXO Vi
PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

cidade. .. ... : CNPJ n.°
, por seu (s) diretor (es) abaixo assinado (s), Sr. (s)
........................................................................................ pela presente, credencia o Sr.
........................................................... portador da Carteira de Identidade n.°
................................... Orgéo Expedidor .............. para representa-la perante a Camara
Municipal da Estancia Turistica de Holambra, nos atos relativos ao Edital do PREGAO
PRESENCIAL N° XXX/XXXX, podendo para tanto o credenciado retirar o Edital e seus
anexos, apresentar proposta de precos, assinar planilha de pregos e proposta global,
apresentar documentos adicionais e complementares, assinar livros de presenca e Atas,
impugnar Licitantes e propostas, recorrer de qualquer instancia administrativa, rubricar
paginas de documentos de pre-qualificacdo, debater clausulas contratuais, concordar,
discordar, transigir, desistir, firmar compromissos, requerer, alegar e assinar o que
convier, pedir informagdes, assinar guias de recolhimento de caugées, recolher e
levantar caucdes, recebendo seus respectivos valores em dinheiro ou titulos, passar
recibos, dar quitagéo, podendo, enfim, praticar todos os atos necessarios e implicitos ao
fiel, perfeito e cabal desempenho do presente credenciamento.

Local, de de 2023.
EMPRESA
RESPONSAVEL

CPF
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. ANEXO Vil
PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX

DECLARAGAO DE QUE O LICITANTE TEM PLENO CONHECIMENTO DAS
EXIGENCIAS DO EDITAL E DO OBJETO LICITADO

A empresa , inscrita
no CNPJ/MF sob o n°® , por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(?) , portador(a)
da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital

e do objeto licitado.

Local, de de 2023.
EMPRESA
RESPONSAVEL

CPF
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ANEXO IX

PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX

DECLARAGAO DE QUE O LICITANTE CONCORDA COM OS CRITERIOS DE

JULGAMENTO
A empresa , inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(?) , portador(a)
da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, que concorda com os critérios de julgamento e
acatara quaisquer decisbes que venham a ser tomadas pela Comissdo de Licitacdo
durante o procedimento licitatorio, desde que subordinadas as normas legais e
regulamentares; e de que os trabalhos, objeto do presente Edital, serdo integralmente
desenvolvidos em pleno acordo com o edital.

Local, de de 2023.
EMPRESA
RESPONSAVEL

CPF

CNPI 67.172.312/0001-53 Estado de Sdo Paulo Tel.: (19) 3802-1487
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) ANEXO X
PREGAO PRESENCIAL N° XXX/XXXX

DECLARAGAO, SOB AS PENALIDADES CABIVEIS, DE QUE COMUNICARA
PREVIAMENTE A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
HOLAMBRA SOBRE A SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS.

A empresa , inscrita
no CNPJ/MF sob o n° , por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(?) , portador(a) ;
da Carteira de Identidade n° e do CPF n° }

, DECLARA, sob as penalidades cabiveis, de que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio,
referente ao PREGAO PRESENCIAL N° XXXIXXXX, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores..

Local, de de 2023. }
EMPRESA
RESPONSAVEL J

CPF




